S GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG TCN NAU AN - NGHIEP VU Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU LICH VA THOI TRANG

Sé: /DA /TB -NADLTT Ha Noi, ngayl8thang 04 ndim 2025

THONG BAO

V2 viéc thue hién danh gid vién chirc, ngudi lao dgng

Thuc hién Hudéng din s 581/HD-SGDDT ngay 09/03/2022 va Hudng dan
s 3204/HD-SGDDT ngay 05/10/2022 cua S& Gido duc va dao tao Ha Noi ban
hanh huéng dan danh gid va xép loai hing thang véi cong chtrc, vién chire, lao
dong hop ddng theo Nghj dinh <& 68/2000/ND-CP lam viéc tai céc co s& gido
duc cong 1ap truc thuge SO Gi4o duc va dao tao Ha Noi.

Truomg TCN NAu in — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi thong béo
t6i cac phong, khoa thuc hién d4nh gia vién chirc, lao dong hop déng nhu sau:

1. Cac phong khoa tu nhén mirc d6 xép loai tap thé hing théng thong qua
bién ban hop phong, khoa va phiéu dénh gia tép thé.

- Phong, khoa dugc dénh gia “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” thi ty 1€ cac
c4 nhan dugc danh gia, xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” tir 20-25% trén
tng s6 vién chirc, hgp ddng duoc xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu”;

- Phong, khoa duogc dénh gia “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi ty 1€ cic ca
nhan duoc dénh gid, xép loai “Hoan thanh xuét shc nhiém vu” tir 15-20% trén
tdng sb vién chirc, hop dong dugc xép loai “Hoan thanh t5t nhiém vu”;

- Phong, khoa duoc dénh gia “Hoan thanh nhiém vu” thi ty 1& cac ca nhan
dugc danh gia, xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khoéng qua 10% trén
tdng sb vién chirc, hop dong dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu”;

- Phong, khoa dugc dénh gid “Khdng hoan thanh nhiém vu” thi khong xem
xét danh gia, xép loai ca nhan & muc “Hoan thanh xuét séc nhiém vyu”.

Téng ty 1& “Hoan thanh xuét séc nhiém vu” toan trudng khong vuot qua
20% trong sb vién chirc, lao dong hop ddng dugc danh gia “Hoan thanh t6t nhiém
vu”.
+ Hoan thanh xuét séc nhiém vu (Loai A): Dat tir 90 dén 100 diém.
+ Hoén thanh tét nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 dén dudi 90 diém.
+ Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Pat tir 50 dén dudi 70 diém.
+ Khéng hon thanh nhiém vu (Loai D): Du6i 50 diém.
Phong TCHC tong hop 1y 1¢ xép logi ciia cdc tdp thé va cd nhdn, cong don
s6 chi tiéu cdc cd nhdn tai cdc phong, khoa hang thdng dé tong hop s6 chi tiéu
“Hoan thanh xudt sdc nhigm vu” trong ndm.

2. Quy trinh d4nh gid, xép loai

Buwde 1: Xay dung ké hoach cong tac
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Cac phong, khoa xay dung ké hoach cong tic thang vao diu mdi thang; ca
nhén xay dung lich cong téac thang, lich cong tac tudn va diu mdi thang, tudn
trén co s& nhiém vu duge glao va ké hoach cong tic clia trucmg, Thudng xuyen
cap nhét cac cong viéc dot xudt, phét sinh 1am co s& d kiém didm, d4nh gid hing
thang.

Ngay 20 hing thang c4c phong giri tbng hop chuyen mén va hanh chinh 1a
co s& dé thuc hién nhéan xét, ¢anh gia véi tip thé va ca nhan.

Burée 2: Tirngdy 22 dén ngdy 24 hing thang c4 nhan ty dénh gid, nhén mirc
xép loai bang phiéu d4nh gi4 trén phin mém;

Buwée 3: T ngdy 25 dén ngay 26 hing théng truéng phong, khoa nhan xét
theo thdm quyén dbi v6i ca nhan tw danh gi4; tw nhén mirc hoan thanh nhiém vu
ctia tap thé phong, khoa va ndp bién ban hop vé& Phong TCHC dé tong hop.

Buoc 4: Tu ngay 27 dén ngay 28 hing thang BGH hop, Thu truéng don vi
xem xét danh gid, xép loai tap thé phong, khoa va vién chirc, lao dong hop dong.

Bu‘o’c 5: Tir ngay 01 dén ngy 05 thang tlep theo, Phong TCHC in két qua
phin mém méu 2C va thong b4o cong khai két qua danh gié, xép loai tap thé va
vién chirc, lao dong hop dong.

e Luiru y: Viéc thuc hién danh gia d6i véi thang 12 hing nim hoan thanh
trude ngay 15/12 hing nim.

Céc phong, khoa nghiém tiic thuc hién thdng bao, trong qua trinh thuc hién
néu c6 vuéng méc lién hé Phong TCHC tong hop bao cio BGH chi dao kip thoi.

Noi nhin:

- BGH (dé chi dao);

- C4c phong, khoa (dé t/h);
- Lwu VT, TCHC.
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