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THONG BAO

Huéng din danh gid va xep loai chit lwgng hang nim d6i véi vién chirc, lao dong
hop dong va d@ xuit ciac danh hi¢u thi dua nim hoc 2024-2025

Cin ot Huéng dan sb 1510/HD-SGDDT ngay 09 thang 05 nam 2025 cta S&
Gido duc va DPao tao Ha Nbi vé viéc huéng dan Pénh gia va xép loai chét lugng
hﬁng niam ddi véi vién chire, lao dong hop déng lam viéc trong cac co s& giao duc
cong lap truc thugc S& Gido duc va Dao tao Ha N6i nam hoc 2024 — 2025; Cong
vin s6 1570/SGDDT -VP ngay 14 thang 05 nam 2025 ctia S¢ Gido duc va Bao
tao Ha Noi vé viéc hudng dan cong tac khen thudng téng két thuc hién nhiém vu
nam hoc 2024 —2025.

Trudng Trung cAp nghé Nau dn — Nghiép vu Du lich va Thei trang Ha Noi
théng béo dén cic phong, khoa trién khai danh gi4 va xép chét lugng hing nim
d6i véi vién chirc, lao dong hop dong va dé xudt cac danh hiéu thi dua nam hoc
2024 — 2025 nhu sau:

I. Nguyén tic dinh gia, xép loai

- Bao dam khach quan, céng béng, chinh xé4c; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thirc; bdo dam dung thdm quyen quan ly, danh gia vién chirc, LDHD.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong pha1 cdn cur vao chure trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong viéc, san pham
cu thé.

- Vién chuc, LDHD c6 thoi glan cong tac trong ndm chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chit luong nhung van phai kiém diém
thoi gian cdng tac trong ndm, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Vién chitc, LDHP nghi khong tham gia cdng tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién dénh giad nhung
khong xép loai chét lugng or mrc hoan thanh t4t nhiém vu tré 1én.

-Két qua danh gia, xep loai chét lugng can bg, vién chuc LDHD theo quy
dinh dugc st dung lam co s& dé lién thong trong dénh gia, x8p loai chat lugng
dang vién.

- Khi xem xét danh gia, xép loai hing ndm gin véi két qua téng hop danh
gia, xép loai hang thang.

IL Trinh tu, thi tuc dénh gid, xép loai

1. Déi véi vién chirc la ngwoi dieng dau va cap phd ciia nguoi dirng dau:
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_ Vién chirc ty danh gi4, x8p loai chat lugng.
Vién chirc 1am bdo cdo tu dénh gid, xép loai két qua cdng tac theo chirc
trach nhiém vu dugc giao theo mAu 3a, 3b ban hanh kém theo Thong bao nay.

- Nhén xét, danh gi vién chiic: T6 chirc cudc hop tai don vi dé nhén xét
d8i voi vién chirc. Thanh phin: cdn bd chi chét. C4c ¥ kién phai dugc ghi vao

bién ban va thong qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhan xét, dénh gi4 cta cp uy dang.

2. Déi véi vién chive khong giit chire vu quan 1y va LDHD

- Vién chirc, LDHD tu dénh gia, xép loai chét luong.

Vién chitc 1am béo cdo tu danh gid, xép loai két qua céng tac theo chirc
trach nhiém vu duoc giao theo mau 3¢; LDHD 1am theo mau 4 ban hanh kém theo
Thong béo nay.

- Nhan xét, danh gia vién chirc, LDHD: Phong, khoa t8 chirc cudc hop tai
b6 phan d nhéan xét doi véi vién chirc. Thanh phin: Toan thé vién chtrc, NLD
thudc phong, khoa. Céc y kién phai dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc
hop.

- Xem xét, quyét dinh dénh gia, xp loai chit luorng VC, NLD cin cir y kién
tai cudc hop nhan xét, danh gia cua phong, khoa quyét dinh danh gia théng qua
hop tap thé Lanh dao don vi. Cac y kién phai dugc gh1 vao bién ban va thong qua

tai cudc hop.
‘ - Cap c6 thAm quyén danh gig, xép loai chét lugng VC, NLD théng béo

bang vian ban cho VC, NLD va cong khai trong co quan.

IIL H6 so danh gia, xép loai

- Phiéu danh gi4, xép loai vién chirc (miu s 3a, 3b, 3c), LDHD (mau s6 4)
ban hanh kém theo thong bao nay.

- Bién ban cudc hop dénh gia, xép loai.

IV. Pé xuit cac danh hi¢u thi dua

Trén co s& két qua danh gia VC, NLD h%mg thang ctia ndm hoc 2024 -2025
do phong T4 chirc hanh chinh téng hop; cic phong, khoa dé xuét danh hiéu thi
dua tap thé, c4 nhan:

1. Danh hiéu tép thé do Giam déc S& Gido duc va dao tao khen thuéng:

T4p thé lao déng tién tién.

2. Danh hiéu cé nhan:
- Lao dfng tién tien.
- Chién s¥ thi dua co s6.

V. T6 chirc thuc hién
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1. Phong T chirc hanh chinh
- Chu tri, tham muru bdo céo Hiéu truéng ban hanh vin ban hudng dan dénh
gia, xep loai vién chirc hang nam theo diing quy dinh.
- Tong hop két qua danh gia va xép loai chat lugng hing ndm dbi vdi vién
chuc, NLD.

- T4 chirc d4nh gid, xép loai va thong béo két qua chat lugng VC, NLD nim
hoc 2024-2025.

- Hoan thién hd so d& xuét cac danh hiéu thi dua tap th va c4 nhan dam
bao tién do theo yéu cau cép trén.

2. Cac phong, khoa thugc triwong

- T6 chitc dénh gié va xép loai chét luong vién chirc, NLD ctia phong, khoa
dam bao theo quy dinh; giri két qua vé& Phong TCHC dam bao tién d6. Han né
hd so 26/05/2025.

- Phéi horp xtr Iy hozc dé xuét g1a1 quyét dbi véi nhitng truong hop ¢ vué
méc lién qua dén két qua danh gia, xép loai.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic
phong, khoa bao céo Ban giam hiéu thong qua Phong T chirc hanh chinh dé xem
xét, giai quyeét.

Noi nhdn:

- BGH (dé chi dao);

- Céc phong, khoa (dé t/h);
- Lwu VT, TCHC.
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