QUY CHE TO CHUC HOAT BDONG
TRUONG TCN NAU AN—NGHIEP VU DU LICH VA THOI TRANG HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 263/0P-NADLTT, ngay 15/10/2024
ciia Hiéu trieong ciia Truong TCN Néu cin - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Ngi)

CHUONG I
NHUNG QUI BINH CHUNG

Pi¢u 1. Tén truomg, tru sé va thong tin lién hé
-Téngoi , o
+ Tén bang Tiéng Viét: Truong Trung cap nghé Nau an - Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha Noi.
+ Tén giao dich qudc t& Hanoi Vocational School of Cookery - Tourism and
Fashion.
+ Tén viét tit: HCTF
- Tru so cua Truong ,
+ Tru s& chinh: S6 56 phé Kham Thién, quan Pong Pa, Ha Noi
+Co s62: S 6 ngd Lénh Cu, phd Kham Thién, quan Pdng Pa, Ha Noi
+ Co s0 3: S6 2B phd Lé Pai Hanh, quan Hai Ba Trung, Ha Noi
+ Co s¢ 4: Phd Chua Théng, thi xa Son Tay, Ha Noi
- bi¢n thoai: 0243.851.9372
- Email: truongtcnnauan@gmail.com
- Website: http://www.hctf.edu.vn

- Logo ctia Truong Trung cap nghé Nau in - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi.

Piéu 2. Muc tiéu, sir mang va dia vi phap 1y ciia Truong

1. Muc tiéu

a. Xay dyng va phat trién d6i ngii nha gido, dic biét chu trong phat trién
can bg nha gido tré, chuyén nghi€p hoa va xay dung doi ngii nha gido, can bo
quan 1y, nhan vién toan truong c6 kién thirc, k¥ ning, van bang, chung chi dap
g cac tiéu chuan va qui mo cua timg nganh nghé dao tao theo chuan qui dinh
trong Luét Gido duc nghé nghiép.

b. Thuc hién gido duc nghé nghiép ngan han va dai han theo nién ché, tin
chi truc tiép va truc tuyén. Xay dung cac khung chuong trinh dao tao theo tiéu
chuan dat chat luong trong nudc va qudc té, ting cuong lién két dao tao va
nghién ctru khoa hoc véi cac truong trong va ngoai nudc.
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c. Xay dung mdi truong hoc tap than thién, hoc sinh tich cuc hién dai
thong qua moé hinh hoc dién tir va cac iimg dung phuc vu tin hoc hoa gido duc
nghé nghiép.

d. Pao tao va ning cao k¥ ning mém cho hoc sinh.

d. bao tao gan lién voi thyc tién thong qua cac mé hinh thuc hanh, cac
trung tam tu van trong trudng va cac chuong trinh lién két voi cac doanh nghiép
nhim tao ra nhimg hoc sinh khi t6t nghiép thich Umg ngay voi yéu ciu cla cong
viéc trong mot thé gidi méi ddy ning dong va thay d6i nhanh.

e. Xay dung nha trudng dat tiéu chuan 13 truong ¢ chit luong cao.

g. Xay dyng mang ludi hoat dong cta nha truong dat hiéu qua cao trong
viéc trao doi, cap nhat thong tin, tiép nhén y kién phan hoi va tu van giira nha
trudong, hoc sinh dang hoc, hoc sinh da tbt nghiép va cac chuyén gia trong linh
vuc 4m thuc, nha hang, khach san, du lich, thoi trang,...

2. Sir mang

Truong Trung cap nghé Nau an - Nghi€p vu du lich va Thoi trang Ha Néi la
mdt trong nhiing co s¢ dao tao ngudn nhan lyc chit luong cao chuyén nganh ché bién
moén dn, khach san, du lich, chim soc sic dep va thoi trang c6 kha nang hoi nhap khu
vuce va qudc té, dap Gmg yéu cau ciia thi trudng lao dong va nhu cau phat trién kinh té -
xa hoi cua dia phuong. Nha trudng dam bao quyén va loi ich cia cac hoc vién theo
quy dinh cua phép luét.

3. Pia vi phap ly

a. Truong Trung cap nghé Nau an - Nghiép vu du lich va Tho1 trang Ha Noi
dugc thanh lap theo Quyet dinh s6 8199/QD-UBND ngay 29/11/2017 cua UBND
Thanh phb Ha Noi vé viéc t6 chie lai Truong TCN Néu an va nghiép vu khach san
Ha Noi thanh Truong TCN Néu an - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi truc
thugc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

b. Trudong Trung cap nghé Nau an - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi 1a
don vi su nghi€p cong 1ap thudc linh vuc gido duc nghe nghiép, truc thudéc So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi do Uy ban Nhan dan Thanh phé Ha
Noi quyét dinh phan giao, ddng thoi chiu su chi dao quéan 1y chung vé chién lugc
quy hoach, ké hoach va chinh sach phat trién gido duc nghé nghiép; ticu chuén
gido vién, myc tiéu, ndi dung chuong trinh, phwong phap dao tao; tuyén sinh, to
chure dao tao, thi, kiém tra cong nhan t6t nghiép cap phat van bang va thanh tra
gido duc nghé nghiép cta Tong cuc Gido duc nghé nghiép.

c. T6 chirc va hoat dong cua truong thuc hién theo Luat Gido duc nghé
nghiép, cac quy dinh ctia Nha nudc, Piéu 18 truong Trung cép.

d. Truong thudc hé thong gido duc nghé nghiép cta nha nudc, viée gido
duc nghé nghiép trong truong phai theo dung duong 16i, nguyén 1y, phuong
cham va chil truong gido duc nghé nghiép ctia Pang va nha nudc.

d. Truong Trung cAp nghé Nau an - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi co
tu cach phap nhan, dugc str dung con du riéng va mo tai khoan tai Kho bac Nha
nudc Hai Ba Trung, ngan hang Vietcombank dé giao dich.

Piéu 3. Nhiém vu va quyen han ciaa nha truong

1. Nhiém vu:
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a. T6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh d§ trung cép, trinh do so
cip va cac chuong trinh dao tao thudng xuyén theo quy dinh.

b. T chirc bién soan, xay dung hodc lya chon, phé duyé¢t chuong trinh,
gido trinh dao tao, hoc li¢u ddi vai tirng nganh, nghé dao tao cua truong theo
quy dinh.

c. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh theo quy dinh.

d. T6 chire cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghié¢p;
in phoi, quan 1y, cAp phat bang tot nghiép trung cap, ching chi so cip, chimg chi
dao tao theo quy dinh.

d. Quan ly ngudi hoc, td chic cac hoat dong thé duc, thé thao, van hoa,
van nghé va cac hoat dong gido duc toan dién khac cho nguoi hoc theo quy dinh.

e. Tu van nghé nghiép, hudng nghiép, viéc 1am cho nguoi hoc va to chiic
hoat dong ho tro hoc sinh khédi nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

g. Thuc hién chinh sach hé trg dao tao trinh do so cép, dao tao duoi 03
thang dbi v6i lao dong noéng thon, lao dong nit, nguoi khuyét tat va cac chinh
sach khac theo quy dinh cua phap luat.

h. Tuyén dung, st dung, quan 1y doi ngii nha gido, can bo quan 1y, vién
chtrc, nguoi lao dong cua truong bao dam du vé sé luong, phu hop véi nganh,
ngh¢, quy mo va trinh d6 dao tao theo quy dinh cuia phap luat.

i. Ctr hodc t6 chirc dao tao, bdi dudng cho doi ngli nha gido, cdn bd quan
1y, vién chirc va nguoi lao dong cua truong hoc tap, nang cao trinh d¢ chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh.

k. Phoi hop véi doanh nghiép, t6 chure, ca nhan, gia dinh nguoi hoc trong
hoat dong gido duc nghé nghiép va tu van nghé nghiép, hudng nghiép; to chirc
cho ddi ngii nha gido, ngudi hoc tham quan, thyuc tap tai doanh nghiép va ho tro
giai quyét viéc 1am cho ngudi hoc theo quy dinh cta phép lut.

1. Phéi hop véi truong trung hoc co so, trung hoc pho thong, trung tam
Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén dé tuyén truyen huéng nghié¢p,
phan ludng hoc sinh vao hoc céc trinh d6 cta gido duc nghe nghiép.

m. Thue hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ vé gido duc nghé nghiép,
ing dung két qua nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé méi phuc vu
phat trién kinh té - x4 hoi caa Thanh phé.

n. Thyc hién dan chu, cong khai theo quy dinh cua phap luat trong vi¢c
thuc hién nhiém vu dao tao, thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé, ting
dung két qua nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé vao thuc tién giang
day, tu van nghé nghiép, huéng nghiép cho nguoi hoc. C6 co ché dé nguoi hoc
tham gia danh gia hoat dong dao tao; nha gido tham gia danh gid can b quan 1y,
vién chirc va nguoi lao dong cua nha truong.

0. Quan ly, st dung dat dai, co s& vat chat, thiét bj va tai chinh, tai san
cua truong theo quy dinh cta phap luat.

p. Cung cap du liéu vé t6 churc hoat dong gido duc nghé nghiép cua
truong dé xay dung co so dir liéu vé gido duc nghé nghiép; thuc hién ché do bao
céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

q. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va cap co
tham quyén giao.



2. Quyén han:

a. Xay dung va t6 churc thue hién ké hoach, chién luoc phét trién truong
pht hop véi chién luoc phat trién gido duc nghé nghiép nham dap ung yéu cau
cua thi truong lao dong.

b. T6 churc dao tao cac chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy dinh.

c. Lién két voi co s& gido duc nghé nghiép, co s¢ gido duc dai hoc, doanh
nghiép, t6 chirc trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat nhim
khai thac, huy dong cac nguén luc xa hoi trong thuc hién cac chuong trinh dao
tao gido duc nghé nghiép dé nang cao chat luong dao tao, gén dao tao vo1 viéc
lam va thi truong lao dong. Pon vi chu tri lién két dao tao chiu trach nhiém cép
vin bang, chimg chi cho ngudi hoc.

d. Lién két, phdi hop v0i truong cao dang t6 chirc dao tao lién thong tir
trinh d0 so cp, trinh do trung cip 1én trinh do cao dang theo quy dinh.

d. Lién két, phdi hop véi co sé gido duc dai hoc t6 chirc dao tao trinh do
dai hoc theo hinh thirc vira lam vira hoc va dao tao lién thong tir trinh do trung
cap 1én trinh do dai hoc theo quy dinh.

e. Phoi hop v61 doanh nghiép, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong
hoat dong xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao, tai li¢u, hoc li€u giang day;
t6 chirc giang day, hudng din thuc hanh, thyc tap, danh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc; boi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu cho nha giao.

g. To churc giang day khéi luong kién thirc van hoa trung hoc pho thong
cho hoc sinh c6 bang tot nghiép trung hoc co sé theo hoc trinh do trung cap theo
quy dinh.

h. Thuc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén cp trung hoc phd
thong theo quy dinh cua phép luat.

1. Quyét dinh vé t6 chtrc bd may cua cac phong, khoa, don vi truc thude
truong va b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho thoi gilt chuc vu vién chuc
lanh dao, quan 1y va ché d, chinh sach khac theo phan cap quan 1y to chirc bd
may, bién ché, cong tac can bd va theo quy dinh ctia phap luat.

k. T6 chirc dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu, chuan chirc danh
nghé nghiép cta nha gido gido duc nghé nghiép theo quy dinh.

1. T6 chutrc hoat dong phat trién, danh gia k¥ ning nghé, hoat dong kiém
dinh chat luong gido duc nghé nghiép theo quy dinh.

m. St dung nguén thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc, cong nghé va dich
vu dé dau tu xdy dung co so vat chét cua truong, chi cho cac hoat dong dao tao,
bd sung ngudn tai chinh cia trudng va cac hoat dong khac theo quy dinh cta
phép luat.

n. Huy dong, nhan tai tro, quan 1y va sit dung ngudn huy dong, tai trg
theo quy dinh cua phép luat nham thuc hién céc hoat dong cua truong.

0. Quan 1y, str dung tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y,
str dung tai san cong; quan 1y va sir dung ngudn tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

p. Pugc Nha nudc giao hoac cho thué dat, giao hoac cho thué co so vat
chat; duoc tham gia d4u thau, dat hang hodc giao nhiém vu ddi véi cac dich vu
cong sir dung ngan sach nha nuéc trong linh vuc gido duc nghé nghiép theo quy
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dinh cua phap luat; dugc hudng cac chinh sach uu dai vé thué va tin dung theo
quy dinh ctia phap luat.

q. Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap ludt va cp co
tham quyén giao.

CHUONG II
TO CHUC CAC HOAT BONG PAO TAO

Diéu 4. Nganh nghé dao tao
Trudng Trung cip nghé Nau 4 an - Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi duoc
cap phép dao tao trinh do trung cip theo ma nganh/nghé cip IV trong Thong tu
s6 04/2017/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 03 nim 2017 ctua Bo trudng Bo Lao
d6ng - Thuong binh va X3 hoi), gdm:

T Tén nganh, Ma nganh/
nghé dao tao nghé
o 5810207
1 K¥ thuat ché bién moén an
C oz 5810209
2 K¥ thuat pha ché do uong
5810210
3 K¥ thuat lam banh
5540205
4 May thoi trang
5810206
5 Nghiép vu nha hang
6 Nghiép vu 1€ tan 5810203
7 Nghi¢p vu luu trt 5810204
8 Quan tr1 1&r hanh 5810104
10 Thiét ké thoi trang 5540206
11 Tao mau va chiam soc sic dep 5810402
12 Tiéng Anh 5220206

Ngoai ra truong con duge cap phep dao tao trinh d6 so cap: bao gom cac
nganh nghé dio tao trinh do trung cap, dao tao thém mot s6 nganh nghé Nghiép
vu kinh doanh ban hang, C4t may thoi trang, May cong nghiép, Cham séc da.

Trong nhiing nim t&i nha trudng s& ddo tao thém mot s6 nganh/nghé khi

dugc cap phép hoat dong mot sé nganh méi nhu tin hoc...
Diéu 5. Chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Can ctr quy dinh cua Bo truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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vé khoi lugng kién thirc toi thiéu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi hoc dat duge
sau khi tot nghiép d6i voi timg nganh, nghé theo timg trinh do ddo tao; quy trinh
xdy dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap, trinh
dd so cap; chuong trinh dao tao thuong xuyén, phong Pao tao va cic khoa
chuyén nganh t6 chtrc bién soan chuong trinh dao tao trinh d6 trung cip theo
tirng nganh/nghé.

2. Hang nam phai dinh ky ra soat, cdp nhat, bo sung chwong trinh, gido
trinh dao tao phu hop voi ché dd, chinh sach hién hanh cta nha nuéc, phu hop
voi su tién bd vé khoa hoc, cong ngh¢ trong san xuét, kinh doanh va dich vu.

3. Cac khoa chuyén nganh t6 chuc bién soan hodc lya chon gido trinh,
trinh Hiu trudng duyét gido trinh dé st dung lam tai li€u gidng day, hoc tap cua
truong. Gido trinh dio tao phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thuc, k§
ning cta timg mon hoc trong chuong trinh dao tao, tao diéu kién dé thuc hién
phuong phap day hoc tich cyc.

Piéu 6. Tuyén sinh, to chirc va quan ly dao tao

1. Xay dung ké hoach tuyén sinh hang nim trén co s& nhu cau nhan luc
truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu cua nganh, dia phuong va nang luc
dao tao cuia nha trudng theo quy dinh cua Tong cuc Gido duc nghé nghiép va
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Tb chuc tuyén sinh, dao tao trinh d6 trung cép va trinh dd so cép sau
khi dugc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Noi cap gidy ching nhan
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chimg nhan ding ky bo sung hoat
dong gido duc nghé nghiép (néu co).

3. T6 chtc va quan 1y ddo tao gido duc nghe nghi¢p theo muyc ticu,
chuong trinh dao tao; thuc hi¢n lién thong, lién két dao tao; to chuc cho nguoi
hoc hoc tap, thuc hanh va thyuc tap tai doanh nghiép theo ndi dung cia chuong
trinh dao tao theo quy dinh cia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

4. T6 chirc, quan 1y qua trinh dao tao d6i véi chuwong trinh lién két dao tao
v6i nudc ngoai theo quy dinh cia Chinh phil vé hop tac, dau tu voi nudc ngoai
trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

5. Lién két, phéi hop vé6i truong Cao dang t6 chie dao tao lién thong tir
trinh d6 trung cap 1én trinh do Cao dang theo quy dinh ctiia Luat Gido duc nghé
nghiép, va cic vin ban huéng dan thi hanh.

6. Lién két v6i co so gido duc dai hoc t6 chuc dao tao trinh do dai hoc
theo hinh thirc lién thong, vira 1am vura hoc, td chirc dao tao lién thong tu trinh
do trung cép 1én trinh d6 dai hoc theo quy dinh cua Luat Gido duc dai hoc va cac
van ban huéng dan thi hanh.

7. Tb chiic giang day khéi luong kién thirc van héa trung hoc phd thong
d6i v&i hoc sinh ¢o bang tot nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh d6 trung cip
theo quy dinh cua Ludt Giao dyc, Luat Gido duc nghé nghiép va cac van ban
huéng dan thi hanh. Thyc hién chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung
hoc pho thong khi duge co quan quan 1y nha nudc vé gido duc cé tham quyén
cho phép.
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8. Lién ket phéi hop voi Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc
thuong xuyén t6 chirc giang day chuong trinh gido duc thuong xuyén cip trung
hoc phd thong theo quy dinh ctia Luat Gido duc va cac van ban hudng din thi
hanh.

Diéu 7. Hé thong s6 sach, biéu miu quén ly hoat dong glao duc nghe
nghiép; kiém tra, thi, danh gla két qua hoc tap va xét cong nhan tot nghiép

1. Sir dung hé théng s6 sach, biéu miu quan 1y dao tao cac chuong trinh
dao tao thudc gido duc nghé nghiép theo quy dinh ciia Bo trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hai.

2. Thuc hién viéc kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, ren luyén, tu
dudng, tham gia cac hoat dong xa hoi cua nguoi hoc; t6 chirc kiém tra, thi va xét
cong nhan tdt nghi¢p cho ngudi hoc cac chuong trinh dao tao thudc gido duc
nghé nghiép theo quy dinh ciia Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

Piéu 8. CAp va quén 1y bing tot nghiép trung cap, chirng chi so cip,
chirng chi dio tao, gidy chirng nhan

1. Thyc hién viéc quan ly, cap phat bang t6t nghiép trung cap, ching chi
so cap cho ngudi hoc sau khi t6t nghiép mot trinh d6 dao tao gido duc nghe
nghiép tuong tng; quan 1y, cap ching chi dao tao cho nguoi hoc khi hoc hét
chuong trinh dao tao thudng xuyén (trir chuong trinh dao tao dé lay bang t6t
nghiép trung cap va chtng chi so cap theo hinh thirc dio tao thudng xuyén) theo
quy dinh cua B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Thyc hién viéc quan ly, cap gidy ching nhan du yéu cau khéi luong
kién thirc van hoa trung hoc phd thong cho hoc sinh co bang tot nghiép trung
hoc co s, theo hoc trinh dd trung cap tai truong sau khi da hoc va thi dat yéu
ciu da khéi luong kién thire vin héa trung hoc phd thong theo quy dinh cia
Luat Gi4o duc va cac vin ban huéng dan thi hanh.

Piéu 9. Kiém dinh chit lwgng gidao duc nghé nghiép va bio dam chat
lugng dao tao

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han vé cong tac kiém dinh chat luong gido
duc nghé nghiép theo quy dinh tai Diéu 67 va Piéu 69 cua Luat Gido duc nghé
nghiép.

2. C6 trach nhiém thyc hién kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép,
bao dam chat luong dao tao ctia nha trudng va chuong trinh dio tao trinh do
trung cap, trinh do so cap theo quy dinh.

q CHUONG III
TO CHUC VA QUAN LY TRUONG

Pitu 10. Co ciu t6 chirc cia Truwdong Trung cAp nghé Néu in —
Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha N§i gom:

1. Hoi dong truong. gdm: Chu tich Hoi dong truong; Thu ky hoi dong
truong va cac iy vién trong Hoi dong trudong (SO luong 1a sb 16 va khong qua 13
nguoi).
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2. Ban giam hiéu, gébm: Hiéu truong (01 ngudi), Phé Hiéu truong (02
nguoi).

3. Cac hoi dong tu van.

4. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a. Phong T6 chtc - Hanh chinh.

Truong phong (01 nguoi), Phd Trudng phong (02 nguoi).

b. Phong Pao tao.

Truong phong (01 ngudi), Phd Trudng phong (01 nguoi).

c. Phong Tai chinh — K& toan.

Truong phong (01 ngudi), Phd Trudng phong (01 nguoi).

d. Phong Tuyén sinh va Cong tac hoc sinh sinh vién

Trudng phong (01 nguoi), Pho Trudng phong (01 nguoi).

¢. Trung tam Pao tao - Thuc hanh va Hop tac Qubc té

Giam ddc (01 nguoi), Pho giam doc (01 ngudi).

5. Cac khoa chuyén mon:

a. Khoa Quan tri ché bién;

b. Khoa Khach san — Du lich;

c. Khoa Cham séc sic dep va Thoi trang;

d. Khoa Co ban va Cong ngh¢ thong tin;

M&i khoa c6 Truéng khoa, va téi da 01 Phé Truong khoa

Khi quy mo, nganh, nghé dao tao thu hep hodc sé lugng can bo quan 1y,
nha gido, vién chirc, lao dong hop dong cua cac khoa, phong giam thi c¢6 thé sap
nhap mot s6 khoa, phong lai voi nhau. Khi quy mé, nganh, nghé dao tao md
rong hodc sé luong can bo quan 1y, nha gido, vién chic, lao dong hop dong cua
cac khoa, phong ting 1én thi c6 thé thanh 1ap thém mot s khoa chuyén nganh va
phong chirc nang. Khi thu hep hoac thanh 1ap mdi khoa, phong nha truong s€ co
dé an bao céo co quan chu quan phé duyét, khi d6 méi thuc hién viéc sap nhap
hoac thanh lap thém khoa chuyén nganh va phong chirc nang.

Piéu 11. Hoi d(‘)ng truong

1. Hoi dong trudng cua Truong Trung cap nghé Néu a an — Nghiép vu du
lich va Thoi trang Ha Noi 1a t6 chtic quan tri, dai dién quyén sé hitu cta nha
truong.

2. Hoi dong trudng cd nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 11 cta Luat Gido duc nghé nghiép va cac quy dinh sau day:

a. Kién nghi co quan c6 tham quyén thong qua phuong an bd sung, mién
nhiém, cach chirc hodc thay thé cac thanh vién hoi dong truong;

b. Thong qua quyét nghi vé sb lugng, co cau lao dong, vi tri viéc lam;
viéc tuyén dung, quan 1y, str dung, phat trién doi ngii nha gido, can b quan 1y,
vién chirc va nguoi lao dong cuia nha truong;

c. Gidi thiéu nhan sy dé thyc hién quy trinh bd nhiém Hiéu trudong, Pho
Hiéu trudng; thuce hién danh gia hing nim viéc hoan thanh nhiém vu cua Hi¢u
truong, pho Hidu truong; kién nghi co quan c6 tham quyen quyet dinh thoé1 gitr
chirc vu, mién nhiém Hiéu truong, Pho Hiu trudng; t6 chirc lay phleu tham do
tin nhi¢m Hi€u trudéng, Pho Hiéu trudng gitrta nhiém ky hodc dot Xuét trong
truong hop can thiét;
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d. Yéu cau Hiéu truong giai trinh vé nhitng van dé chua duoc thuc hién,
thuc hién chua dung, thyc hi¢n chua dﬁy dua theo nghi quyét cua hoi déng
truong. Néu hoi dong truong khong ddng ¥ v6i giai trinh cua Hiéu trudng thi
bdo cdo co quan chu quan truong;

d. Pinh ky hing nim hodc d6t xut bao cdo, giai trinh v6i co quan chu
quan trudng, co quan quan 1y nha nudc vé gido duc nghé nghiép viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han cua hoi déng truong.

3. Hoat dong ctia hoi dong truong

a. Hoi dong truong hop dinh ky it nhat 03 (ba) thang mot 1an va hop dot
xuit khi c6 dé nghi bang vin ban cia trén 30% tong sd thanh vién hoi dong
truong hodc co6 dé nghi bang vin ban cta Hiéu trudong hodc cua chu tich hoi
dong truong.

Cudc hop ctia hdi ddng truong 14 hop 16 khi co it nhat 70% téng s6 thanh
vién hoi dong truong tham dy. Hoi dong truong lam viéc theo nguyén tic tip
thé, quyét dinh theo da s0. Quyét nghi cta hoi dong truong c6 gid tri khi ¢6 trén
50% tong sd thanh vién cta hoi dong truong dong y. Truong hop sO phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cubi cung thugc vé phia c6 y kién ctia chu tich hoi dong
truong. Cac cudc hop hoi dong truong phai ghi bién ban. Bién ban cugc hop va
quyét nghi cta hoi dong trudng duoc gii dén cac thanh vién hoi dong truong, co
quan chil quan trudng cham nhét sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay to chiic cudc
hop hoic quyét nghi dugc ky thong qua.

b. Nhiém ky cua hoi déng trudong thuc hién theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 11 cta Luit Gido duc nghé nghiép. Hoi dong truong duge st dung con
dau, bd may to chiic cia nha truong dé trién khai cac cong viéc trong pham vi
chtrc nang, nhiém vy, quyen han ctia hoi dong truong;

c. Uy quyén diéu hanh hoi dong truong

Khi chu tich hoi dong truong khong thé lam viéc trong khoang thoi gian
ma quy ché to chirc, hoat dong cia trudng da quy dinh thi phai c6 trach nhiém
iy quyén bang vin ban cho mdt trong sb cac thanh vién con lai ctiia hoi dong
truong dam nhén thay trach nhiém cta chu tich hoi déng truong. Vin ban uy
quyén phai dugc thong bao dén cac thanh vién hoi dong truong, gui dén co quan
chu quan truong va thong bao cong khai trong toan truong. Thoi gian iy quyén
khong qua 06 (sau) thang.

4. Hoi ddng trudng co6 sd luong thanh vién 13 sb 1¢, gdm chu tich, thu ky
va cac thanh vién. Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 11 cua Luat Gido duc nghé nghiép.

Truong hop ngudi dai dién cua co sé san xuét, kinh doanh, dich vu ¢6 lién
quan tham gia hoi ddng trudng phai dap ung cac yéu cau sau day:

a. Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong ngh¢, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu cua nha truong;

b. Khong c¢6 quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac
thanh vién khac trong hoi dong truong.

5. S6 lugng, co cau thanh vién hoi dong truong; quy trinh, thu tuc lya
chon cac thanh vién, bau chu tich, thu ky hoi dong trudong phai duoc quy dinh
trong quy ché t6 chirc, hoat dong cua trudng.



10

6. Chu tich hoi déng truong khong la Hiéu truong va duoc bau trong sd
cac thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da s, bo phiéu kin va dugc
trén 50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudng dong . Chu tich hoi dong
trudng c6 nhi¢m vu, quyen han sau day:

a. Ban hanh quy ché hoat dong ctia hdi déng trudng sau khi co ¥ kién phé
duyét cua co quan chu quan. Quy ché hoat dong cta hoi dong trudng cd nodi
dung chii yéu sau: Che do lam vi€c, quy trinh xu ly cong viéc cua hoi dong
truong; nhiém vu, quyén han cua thanh vién hoi ddng truong; moi quan hé gitra
hoi dong truong voi HiGu truong, bi thu t6 chirc Pang cua trudng; moi quan h¢
gitra hoi dong truong voi co quan chu quan, co quan quan ly nha nudc vé gido
duc nghe nghi¢p ¢ dia phuong, co quan, don vi khéc; ché do bao cdo cua hoi
dong truong;

b. Tri¢u tap cac cudc hop hoi déng truong;

C. Quyét dinh vé chuong trinh hop, chu toa cac cudc hop va td chirc bo
phiéu tai cugc hop hoi déng truong;

d. Piéu hanh hdi déng truong thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 11 cua Luat Gido duc nghé nghiép va quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

7. Tiéu chuan cta chu tich hoi déng truong nhu tiéu chuan cua Hiéu
trudng truong trung cap quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 cia Luat Gido duc nghé
nghiép.

8. Thu ky hoi dong trudng do chi tich hdi ddng trudng gidi thiéu trong sd
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugce hdi dong trudng thong qua véi trén
50% tong sb thanh vién cua hoi dong truong dong y. Thu ky hoi déng trudong
khong kiém nhiém chire vu Hiéu trudng hodc phd Hiéu trudng, truc tiép giup
chu tich hdi déng truong thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han sau day:

a. Téng hop, bao cao chu tich hoi dong truong cac hoat dong ctia hoi dong
truong; chuan bi chuong trinh hop, ndi dung, tai liéu, gui gidy moi hop va lam
thu ky cac cudc hop cua hoi déng truong; xay dung, hoan chinh, luu trit cac van
ban cua hoi dong truong;

b. Chuan bi cic bao cdo, giai trinh voi co quan quan 1y nha nudc va cac
co quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu cta hoi déng truong;

c. Thuc hién cac nhiém vu cia thanh vién hoi déng truong va cac nhiém
vu khac do chu tich hoi dong trudng giao.

9. Thanh vién cua hoi déng truong co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu
theo quy ché hoat dong ctia hoi dong trudng, nhiém vu do ho1 ddng truong phan
cong va cac nhiém vu khac quy dinh tai quy ché t6 chirc, hoat dong cua truong.

Piéu 12. Thi tuc thanh 1ap hoi dong trwong; thay thé cha tich, thw
ky, thanh vién hdi dong trudng

1. Thu tuc thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién

a. Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Hiéu truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, dleu hanh trudng to
chic va chil tri cude hop gom cac Pho Hiéu trudng, bi thu to chic Dang, chi
tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha
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gido va mot sb phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vu ctia truong (néu
c6) dé xac dinh s0 luong va co cAu thanh vién hoi dong truong.

b. Cac to chue theo quy dinh tai dlem a khoan 3 Diéu 11 cua Luat Gido
duc nghe nghiép td chirc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia
hoi dong trudng;

c. bé nghi co quan chu quan trudng hoac co sd san xuét, kinh doanh, dich
vu c6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi déng truong;

d. Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong trudng: Viéc bau chu
tich, thu ky hoi déng trudng duge thuc hién bang hinh thirc bo phiéu kin;

d. Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb lugng, co ciu thanh
vién hoi dong trudng, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, Hiéu
truong hodc nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong guri hé so
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nady qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu
dién hodc giri truc tiép t6i co quan chil quan trudng;

e. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so, ngudi ding
dau co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh
thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd chic danh cua cac thanh vién trong hoi
dong trudng. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai co
van ban trd 161 va néu ro 1y do.

2. Thu tyc thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép; thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudong trong nhiém ky hoat dong

a. Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thue hién cac noi dung sau: T chue hop dé xac dinh sd lugng, co cau
thanh vién hoi dong truong; dé nghi cac td chirc theo quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 11 cua Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cia to chirc minh dé
bau dai dién tham gia hoi déng truong; thuc hién cac quy dinh tai diém c va d
khoan 1 Diéu nay dé dé nghi thanh lap hoi ddng truong nhiém ky ké tiép.

Truong hop trong nhiém ky hoat dong c6 su thay ddi vé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong trudng thi hoi ddng truong duwong nhiém t6 chic hop, quyét
nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Khi ¢6 su thay
d6i s6 lwong thanh vién hoi dong truong thi hoi dong truong duong nhiém dé
nghi co quan chu quan trudng bd sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co
cau, thanh phan theo quy dinh.

b. Hoi dong truong duong nhiém giri hd so theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Piéu nay qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hoac gui truc
tiép t6i co quan chil quan trudng;

c. Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so, ngudi ding
dau co quan chu quan trudng quyét dinh thanh 14p hoi dong trudng nhiém ky ké
tiép theo quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu nay hodc quyét dinh thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong dong ¥ phai cé van
ban tra 161 vanéurd Iy do.

3. Ho so dé nghi thanh 1ap hoi dbng truong 1a 01 bo, bao gbm

a. Van ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém
ky dau tién hodc van ban ciia hoi dong truong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong
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nhiém ky ké tiép, trong d6 néu 16 quy trinh lya chon céc thanh vién hoi dong
truong.

b. Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong ciia cac t6 chirc quy dinh
tai diém a khoan 3 Piéu 11 cua Luat Gido duc nghé nghiép;

c. Van ban ctr dai dién tham gia hoi dong truong cua co quan chu quan
truong hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cla co sd san xut,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan;

d. Bién ban hop bau hoi dong truong;

d. Ban sao vin bang, ching chi ctia ngudi dugc dé nghi giit chirc danh
chu tich hoi dong truong.

4. Ho so dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong 1a
01 bo, bao gdom:

a. Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi ddng truong;

b. Bién ban hop hoi ddéng truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi ddng truong;

c. Truong hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bo sung ban sao vin
bang, chung chi ctia ngudi duoc dé nghi giit chitc danh chi tich hoi dong
truong.

Picu 13. Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hgi dong
treong

1. Chu tich, thu ky va thanh vién ho1 dong truong la cong chire, vién chue

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh thoi gitr
chtrc vu, mién nhiém, cach chiic theo cac quyét dinh vé nhan sy thi hoi ddng
truong c6 van ban dé& nghi co quan chii quan truong quyét dinh mién nhiém,
cach chic trong hdi dong truong.

2. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng khong 1a cong chirc, vién
chirc.

a. Chu tich, thu ky va thanh vién héi dong truong bi mién nhiém néu
thudc mot trong cac trudong hop sau ddy: Cé dé nghi bang vin ban ciia ca nhan
xin thoi tham gia hoi dong truong; bi han ché nang luc hanh vi dan su; sirec khoe
khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, dd phai nghi lam viéc dé
dleu tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua héi phuc; o trén 50%
tong sd thanh vién ciia hoi dong truong kién nghi bang van ban dé nghi mlen
nhiém; vi pham céc quy dinh dén mitc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong;

b. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chic néu thudc
mot trong cac truong hop sau day: St dung gidy t& khong hop phap dé duoc bd
nhiém; khong hoan thanh nhi€ém vu quan 1y, diéu hanh theo su phan cong ma
khong c6 1y do chinh dédng dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti, cho
huong an treo hodc cai tao khong giam gitr; vi pham ¢ mirc d§ nghiém trong quy
dinh cua phap luat vé phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi, binh dang gidi, phong, chng té nan xa hoi; vi pham cac quy dinh dén muc
phai cach chirc quy dinh tai quy ché to chirc, hoat dong cia truong;
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c. Hoi dong truong xem xét, quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong; gui hd so qua dich vu cong truc
tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép t4i co quan chil quan trudng;

d. Hd so dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
ddng truong 1a 01 bo, bao gdm:

Van ban cua hoi dé)ng truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi ddng truong, trong d6 néu 1 1y do mién nhiém, cach chirc va
cac van ban, gidy to ching minh lién quan.

Bién ban hop hoi dong truong vé viéec mién nhiém, cach chire chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng.

3. Truong hop chu tich hoi dong trudng bi mién nhiém, cach chirc thi hoi
d6ng truong dwong nhiém giri hd so dé nghi kién toan chu tich hoi dong truong
méi dé tiép tuc thuc hién nhiém vu caa chu tich hoi déng truong.

4. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi cua
hoi dong trudng, nguodi ding dau co quan chi quan trudng quyét dinh mién
nhiém, cach chire chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudng. Truong hop
khong mién nhiém, khong cach chirc phai tra 1oi bang van ban va néu 13 1y do.

Picu 14. Hiéu truémg Truong Trung cap nghé Nau in — Nghiép vu du
lich va Thoi trang Ha Noi

1. Vai tro, vi tri ctia Hiéu trudong Truong Trung cap nghé Nau an — Nghiép
vu du lich va Thoi trang Ha Ni.

a. Hiéu truong Truong Trung cip nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha Noi 13 ngudi dimg dau Truong Trung cap nghé Nau in — Nghiép
vu du lich va Thoi trang Ha Noi, dai dién cho nha truong trude phap luat, chiu
trach nhiém quan ly cac hoat dong ctuia nha truong.

b. Hiéu truong Truong Trung cip nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha Noi 1a ngudi diéu hanh to chirc, bd may cta Truong Trung cap
nghé Nau an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi.

c. Nhiém ky cua Hi¢u truéng 1a 05 nam.

d. Hiéu truong Truong Trung cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha No1 duogc b6 nhiém va bo nhiém lai theo nhiém ky va khong qua
02 (hai) nhiém ky lién tiép.

d. Hiéu truong Trudng Trung cap nghé Nau dn — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha No6i 1a chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bo
cong tac tai chinh, tai san cua nha truong.

2. Hi¢u truéng Truong Trung cap nghe Néu dn — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha No1 phai co du cac tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14
ctia Luat Gido duc nghé nghiép.

3. Hiéu truong Truong Trung cdp nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thot trang Ha N6i ¢6 nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14
cua Luat Gido duc nghé nghiép va cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan
4 va khoan 5 Diéu nay.

4. Hiéu truéng c6 nhiém vu sau day:

a. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién dao tao, thuc hién nhiém vu
khoa hoc va coéng nghé, hop tac qubc té cia nha trudng trinh hoi dong truong
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d6i voi trudong trung cdp cong 1ap hodc trinh hoi dong quan tri dbi véi truong
trung cép tu thuc phé duyét;

b. Quan ly co s¢ vat chét, tai san, tai chinh cua truong va t6 chtrc khai
thac, st dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc huy dong duoc dé phuc vu hoat dong
gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat;

c. Xay dung quy dinh vé s6 lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc 1am, tuyén
dung, quan Iy, su dung, phat trién d6i ngil nha gido, can bg quan ly, vién chure va
nguoi lao dong trinh hoi dong truong va cap c6 tham quyén d6i vOi truong trung
cap cong 1ap hodc trinh hoi dong quan tri d6i voi trudng trung cép tu thuc thong
qua;

d. Hang nam t6 chiic danh gia, xép loai nha gido, can bo quan 1y, vién
chue va nguoi lao dong theo quy dinh;

d. T6 chuc thyc hién nghi quyét cta ho1 dong trudng; trao d6i voi chit tich
héi dong trudong va théng nhat cach giai quyét theo quy dinh cua phap luat néu
phat hién nghi quyét vi pham phap luat, anh huong dén hoat dong chung ciia nha
truong. Truong hop khong thong nhét dugc cach giai quyét thi Hiéu trudng bao
cdo véi So Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 Ha Noi;

e. Thuong xuyén cham lo cai thi¢n diéu kién lam viéc, giang day va hoc
tap cho nha gido, cdn by quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai
truong;

g. T6 chirc va chi dao xdy dung moi truong dao tao an toan, than thién;
bdo dam an ninh chinh tri va trat ty an toan xa hdi trong nha truong;

h. Thyc hién quy ché dan chi trong nha truong; thuc hién cac chinh sach
ctia nha nudc d6i véi nha gido, can bo quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc trong nha truong theo quy dinh;

i. Thyc hién day du va kip thoi ché d6 bao cao dinh ky, dot xuit theo quy
dinh cua phap luat va yéu cau ctia co quan c¢6 thAm quyén;

k. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat.

5. Hiéu truong c6 quyén han sau day:

a. Quyét dinh bién phap dé thuc hién chu truong, nhi€ém vu va quyén han
cia trudng theo quy dinh tai Piéu 8 va Piéu 9 Théng tu sb 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B6 Lao dong - Thuong Binh va Xa Hoi qui
dinh Biéu 18 truong Trung cap;

b. Quyét dinh thanh 1ap cac phong chitc ning, cac khoa chuyén nganh, cac
t6 chirc truc thudc truong theo co ciu to chuc cia truong da duge phé duyét
trong quy ché t6 churc, hoat dong cua truong theo quy dinh tai Piéu 10 Théng tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B Lao dong - Thuong Binh
va Xa Hoi qui dinh Diéu 1é trudong Trung cip;

C. Quyet dinh bd nhiém, thdi gitt chtrc vy, mién nhiém trudng, pho phong,
khoa, t6 chirc truc thudc truong dbi voi trudng trung cap cong lap theo phan cp
quan 1y vién chuc; quyét dinh bd nhiém, mién nhiém truéng, phd phong, khoa,
t6 churc truc thude trudong ddi véi truong trung cép tu thuc;

d. Tuyén dung, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua doi ngii nha gido, can bo
quan 1y, vién chtrc va nguoi lao dong cua truong theo quy dinh ctia phap luat;
quyét dinh giao két hop dong 1am viéc, hop dong lao dong dbi véi nha gido, can
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bd quan 1y va ngudi lao dong theo quy dinh cua phép luat vé vién chirc va phap
luat vé lao dong;

d. Giao két hop ddéng dao tao nghé nghiép, bd tuc, boi dudng nghé cho
nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat;

e. Ky hop dong cho thugé, lién doanh, lién két voi co so gido duc nghe
nghiép khac, co so san xuat, kinh doanh, dich vu trong hoat dong dao tao, bd
tic, boi dudng nghé; nghién ctru Gmg dung cac dé tai khoa hoc vé gido duc nghe
nghiép, thr nghiém, tmg dung va chuyén giao cong ngh¢ moi phuc vu phat trién
kinh té - x3 hoi cua bd, nganh, dia phuong hodc t6 chtrc san xuét, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh ctia phap luat;

g. Quyét dinh khen thuong, ky luat d6i voi nha gido, can bo quan 1y, vién
chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc trong pham vi thim quyén duoc phan cip
quan ly;

h. Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi dong tu van cua trudng;

i. Cap bang tét nghiép trung cap, chimg chi so cip, chimg chi dao tao cho
nguoi hoc theo quy dinh cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

k. Cap gidy chimg nhan du yéu cau khéi luong kién thirc van hoa trung
hoc ph6 théng cho ngudi hoc ¢6 bang tot nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh
do trung cép sau khi da hoc va thi dat yéu cau du khéi luong kién thtrc van héa
trung hoc pho thong theo quy dinh ctia Lut Gido duc va cac vin ban hudng dan
thi hanh;

l. Xem xét cac y kién cua hoi déng tu van trude khi quyét dinh. Trudng
hop khong déng ¥ v6i ndi dung cta hoi dong tu van, Hiéu trudng duoc quyét
dinh, chiu trach nhiém ca nhan vé quyét dinh va bao cdo hoi df)ng truong ddi voi
truong trung cap cong 1ap hodc bao céo hoi dong quan tri d01 vOi truong trung
cap tu thyc trong ky hop hoi dong truong, hoi dong quan tri gan nhat;

m. To chitc cic hoat dong ty thanh tra, kiém tra, kiém dinh chét luong
gido duc nghe nghiép theo quy dinh. Chép hanh cac kién nghi, quyét dinh veé
thanh tra, kiém tra, kiém dinh chéat lugng gido duc nghé nghiép ctia co quan, to
chtic ¢ tham quyén;

n. Hudng cac ché do theo quy dinh.

Pi¢u 15. Thi tuc, thim quyén bo nhiém Hiéu trwéng Truong Trung
cap nghé Nau iin — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi

1. H6 so, trinh tu, thu tuc b nhiém Hiéu trudng thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chie.

2. ThAm quyén bo nhiém Hiéu trudng thyc hién theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 14 ctia Luat Gido duc nghé nghiép.

Piéu 16. Thai giir chitc vu, mién nhiém, cach chirc, thdi cong nhén
Hiéu trwéng Truong Trung cAp nghé Niu dn — Nghiép vu du lich va Thoi
trang Ha Noi

HO so, trinh ty, thu tuc thoi gilt chuc vy, mién nhiém, cach chuc Hiéu
treong thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

Piéu 17. Ph6 Hi¢u trwéng Truwong Trung cap nghé Nau in — Nghiép
vu du lich va Thoi trang Ha Noi
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1. Pho Hiéu truéng Trudng Trung cip nghé Nau an — Nghiép vu du lich
va Thoi trang Ha Noi 1a nguoi gitp Hiéu Truong Truong Trung cip nghé Nau
an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi trong quan 1y, diéu hanh cac hoat
dong ctuia nha truong.

2. Pho Hiéu truéng Truong Trung cap nghé Nau dn — Nghiép vu du lich
va Thoi trang Ha Noi phai bao dam céc tiéu chuan sau day:

a. Co phém chét, dao duc tt;

b. Co it nhat 03 nim lam cong tac giang day hodc tham gia quan 1y gido
duc nghé nghiép va c6 ning lyc quan 1y;

c. Co bﬁng tdt nghiép dai hoc tré 1én;

d. C6 du strc khoe;

d. Pho Hiéu truong bao dam tiéu chuan, diéu kién bd nhiém vién chic
lanh dao, quan 1y theo quy dinh ctia phap luat vé vién chic;

e. Pho Hiéu trudong phu trach ddo tao thi tiéu chuan bo nhiém, cong nhan
nhu tiéu chuan ddi véi Hiéu trudng.

3. Nhiém vu va quyén han cua pho Hiéu trudng:

a. Truc tiép phu trach linh vuc cong tac theo su phan cong cua Hiéu
trudng va giai quyét cac cong viéc khac do Hiéu trudng giao;

b. Khi giai quyét cong viéc dugc Hiéu truong giao hodc Gy quyén, pho
Hiéu truong dugc thay mat Hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng, trude phap ludt vé két qua cong viéc duoc giao hodc ty quyén; co
trach nhi€ém bao cdo vdi Hiéu truong vé tinh hinh thyuc hién cong viéc duoc giao.

4. Nhi¢ém ky cua Phé Hi¢u trudng 1a 05 nam.

5. Hb so, trinh ty, thil tuc bd nhiém, cong nhan, thoi giit chic vy, mién
nhiém pho Hiéu trudng thuc hién theo quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

Pi¢u 18. Hoi dong tw van Truong Trung cAp nghé Nau in — Nghiép
vu du lich va Thoi trang Ha Noi

1. Ho1 déng khoa hoc va dao tao

Ho1 déng khoa hoc va dao tao dugc thanh 13p theo quyét dinh cua Hiéu
trudng. Nhiém ky cua Hoi déng theo nhiém ky ctia Hiéu trudéng. Chu tich Hoi
déng 1a thanh vién cua Hoi dong do cac ty vién bau ra theo nguyén tac da sd
phiéu. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyen quyét dinh theo phia c6 phiéu
cia Hiéu truong. Hiéu trudng ky quyét dinh bo nhiém Chu tich Hoi dong khoa
hoc va dao tao.

Chtrc ning, nhiém vu, quyén han, thoi gian hoat dong, sd lugng thanh
vién ctia cac hoi ddng nay do Hiéu truéng quy dinh, c6 nhiém vu tu van cho
Hiéu truong vé viée xay dung:

a. Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong nghién ctru khoa hoc, hoat
dong khoa hoc va cong nghg.

b. Pé an mé ma nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai cac chuong trinh
dao tao, dinh hudéng phat trién khoa hoc va cong ngh¢, ké hoach hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢, phan cong thuc hién nhi€ém vu dao tao, khoa hoc va cong
nghé.

c. Giup Hiéu truong tham dinh chat luong dao tao, cac cong trinh nghién
ctru khoa hoc, (gido trinh, tai liéu giang day), sang kién, sang tao trong nha



17

truong.

2. Cac Hoi dong tu van khac.

Hoi d(‘A)ng thi dua khen thuong va ky luat; Hoi déng luong; Ho61 déng
tuyén dung; Hoi dong thi tot nghiép; Hoi dong tuyén sinh... giup Hiéu trudng
thuc hién cac nd1 dung chuyén mon theo quy dinh cia Nha nudc. Chic nang,
nhiém vu, quyén han, thoi gian hoat dong, co cAu, thanh vién cta cac Hoi déng
tu vin do Hiéu truong quy dinh. Hoi ddng tu van trong Trudng Trung cp nghé
Nau 4 an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha No6i do Hi€u truong thanh lap de
tu van cho Hiéu truéng vé mot sd cong viée can thiét, lién quan den viée trién
khai, thuc hién nhiém vu, quyen han cua nha truong. Ho1 dong tw van 1am theo
vu viéc va khong huodng luong.

Hoi dong tu van c6 thé bao gdm cac thanh vién trong nha truong, thanh
vién ngoai nha trudng dang hoat dong trong cac linh vyuc c6 lién quan dén cac
hoat dong can tu van cua nha truong.

Viéc thanh lap, td chirc, hoat dong, nhiém wvu, quyén han cua hoi déng tu
van do Hiéu trudong quyét dinh va phai dugc ghi 16 trong quyét dinh thanh 14p hoi
dong tur van.

Picu 19. Phong chitc niing truc thudc Truong Trung cap nghé Nau in
— Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi

1. Cac phong chirc nang c6 nhiém vy tham muu va giup HiGu truong
trong viéc quan ly, tong hop, dé xuét y kién, t6 chirc thue hién cac cong viée chu
yéu cua truong nhu: Dao tao, hanh chinh, quan tri, t6 chlric can bo, tong hop,
nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té, quan 1y hoc sinh, quan 1y tai chinh, quan
Iy thiét bi va xay dung co ban, phap ché - thanh tra, kiém dinh va bao dam chat
luong.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap cac phong chirc nang theo co ciu to
chtic cua trudong di dugce phé duyét trong quy ché to chirc, hoat dong cua truong.

1.1. Phong T6 chirc - Hanh chinh:

* Chure nang

Phong Hanh chinh - Tong hop ¢6 chic ning tham muu cho Hiéu trudng
vé cac cong tac sau: Hanh chinh, tong hop, van thu, luu trir, phdp ché, quan 1y
con dau; Co ciu to chirc bo may va tuyén dung can b0, giao vién, nhan vién, hop
déng lao dong; Cong tac thi dua, khen thuong, ky luat; Cac ché do chinh sach
d6i véi nguoi lao dong; Hoat dong ddi ngoai va hop tac qudc té; Piéu phdi
chung va hd tro cac don vi truc thude trong toan truong hoat dong bao dam tién
d6 ké hoach, chét luong va hiéu qua.

* Nhiém vu

a) Chu tri viéc xay dung va trinh Lanh dao trudng ban hanh quy dinh chirc
nang, nhi¢m vuy, quyén han, co cdu to chirc cua cac don vi trong toan truong;
Quy dinh vé 18 161 lam viéc, ky luét lao dong, nép séng van hoa, quan 1y ndi bo,
ndi quy co quan; Pon dbc, theo ddi cac don vi thuc hién cac quy dinh theo ndi
quy cua truong;
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b) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac, lich cong tac hang tuan,
hang thang; theo doi don ddc viée t6 chirc thue hién cac ké hoach cong tac, lich
cong tac va tong hop bao cao vé viée thuc hién ké hoach cong tac cia trudng;
Ghi bién ban cac cudc hop va ban hanh thong bao két luan cua Lanh dao truong
tai cac cudc hop;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac don vi xdy dung cic bao céo dinh ky, bao céo
dot xuit vé viéc thuc hién nhiém vu cua truong theo chi dao cua cac co quan
quan 1y cap trén;

d) Thyc hién cong tac hanh chinh - vin thu; thong ké, bao céo, tong hop,
lwu trir; bao quan con diu cua trudng theo quy dinh cua phap luat; thiét 1ap hé
thong tai liéu ho so dam bao khoa hoc, dung quy dinh;

e) Tiép nhan, bao quan va chuyén giao kip thoi, dung dia chi cong vin,
gidy to giri dén truong hodc gui di nhimg noi c6 quan hé cong tac; Quan 1y van
ban, luu trir cong vin di va dén dung quy dinh;

g) Thuc hién viéc ra soat cac van ban, kiém tra thé thirc va thi tuc trong
viéc ban hanh van ban hanh chinh cua truong trudce khi trinh Lanh dao truong ky
ban hanh va phat hanh;

h) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan trong viéc quan 1y, bo tri, st
dung can bd, nguoi lao dong; td chirc va hoan thién ho so vé tuyén dung, dé bat,
thuyén chuyén can bo, lao dong hop dong trong trudng:

1) Xac dinh cac tiéu chuan, dinh muc lao dong cho cac vi tri, chirc danh
cong tac trong toan truong, trén co so d6 xac dinh mirc lwong, thu lao, tién coéng
dam bao tinh hop 1y, cong bang vé ning sut, chat luong va hiéu qua cong viéc.
Theo dbi, kiém tra viéc to chirc quan 1y va str dung lao déng & cac don vi thudce
truong;

k) T6 chuc thuc hién cac ché do chinh sach ddi véi can bo, gido vién,
nhan vién va nguoi lao dong; Pao tao bdi dudng, chuyén moén, nghiép vu; nang
ngach can b0, gido vién, nhan vién; nang bac luong, ché do bao hiém x4 hoi, bao
hiém y té;

1) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thyc hién cong tac danh gia
thi dua, khen thuéng, ky luat d6i voi cac don vi, c4 nhan trong pham vi quan 1y
cua truong;

m) Chu tri viéc quan 1y va st dung phong hop, 18 tan, tiép khach va to
chtic cac su kién quan trong ctia nha truong. Phdi hop véi cac don vi lién quan
td chire hoi nghi, hoi thao, dbi ngoai va hop tac quéc té;

0) Tong hop nhu ciu vt tu, van phong pham phuc vu hoat dong hanh
chinh trinh Hiéu trudng duyét va cip cho timg don vi, trén nguyén tic st dung
ding dinh mirc, tiét kiém, hiéu qua, tranh lang phi.
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p) To chiic cong tac cham soc sic khoe can bo, nhan vién, gido vién va
hoc sinh, sinh vién trong toan truong, thuc hién so ctru, cép curu bénh nhan, du
toan y t& phi hang nim, to chirc mua siam, bao quan, st dung ding muc dich
phuong tién, dung cu chuyén mon.

q) Truéng phong Hanh chinh - Tong hop 1a thuong truc Hoi dong tuyén
dung, xét nang luong, nang ngach, thi dua, khen thuong, ky luat ddi véi cac don
vi, ca nhan trong pham vi quan ly cta truong.

s) Cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hicu truéng.

1.2. Phong Dao tao:

* Chtic nang

Phong Dao tao ¢6 chitc ning tham muu cho Hiéu trudng vé cac cong tac:
xay dung, quan ly va td chirc thuc hién ké hoach dao tao; phat trién nganh nghé,
chuong trinh dao tao; danh gia chat luong giang day cia gido vién, giang vién
va két qua hoc tap, ren luyén cta hoc sinh, sinh vién. Thuc hién to chire trién
khai, quan 1y cong tac kiém tra, thi va danh gia két qua hoc tap ciia nguoi hoc;
t6 chirc cong tac dam bao chit luong, kiém dinh va danh gia chat luong gido
duc do tao; t6 chirc thuc hién cac hoat dong lién quan dén cong tac khao thi va
dam bao chét luong gido duc dao tao.

* Nhiém vu

a) Xay dung ké hoach dao tao cua tat ca céc trinh do va hé dao tao; to
chtrc thuc hién va theo doi, gidm sat viéc thuc hién cac ké hoach dao tao;

b) Phéi hop vdi cac khoa xay dung chuong trinh dao tao toan khoa ddi véi
cac nganh nghé dao tao trong truong va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh dao
tao;

¢) T6 chtic nghién ctru xac dinh nhu cau dao tao lam co s& dé xay dung ké
hoach phat trién cong tac dao tao cua trudng; xay dung chién luoc ddi méi cong
tac dao tao dap umg nhu cau x4 hoi;

d) Xay dung lich hoc cho cac hé dao tao trong nha truong; don ddc, kiém
tra thyc hién cac quy ché vé giang day, hoc tap;

e) Lap ké hoach moi giang va phdi hop véi phong Tai chinh — Ké toan thuc
hién ché d6 thanh quyét toan tién moi giang theo quy dinh hién hanh;

g) Lap ké hoach va phdi hop t6 chirc thi hét mon hoc, thi tot nghiép, quan
ly diém thi; xay dung ké hoach va phdi hop t6 chirc thi di, thi lai;

h) Quan ly cong tac bién soan gido trinh, tai li¢u gido khoa;

i) Chuan bi dir liéu, hd so dé xét tot nghiép, quyét dinh cong nhan tét
nghiép. Quan 1y va cap phat vin bang tot nghiép, chimg chi va gidy ching nhan
két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién theo dung quy dinh;
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k) Truéng phong Quéan 1y dao tao 1a Thuong tryc Hoi dong thi va xét
cong nhan tot nghiép cac hé trung cip va cao dang; Hoi ddong Khoa hoc va Dao
tao;

1) Trich luc, chung thuc, sao y cac van ban vé diém thi, hd so hoc sinh,
sinh vién theo chirc nang quan ly va theo quy dinh cua phap luat;

m) Panh gi4 nhu cau nhén lyc cac nganh nghé cua xi héi, hang nim phdi
hop véi cac khoa soan thao hd so dé xin mé nganh dao tao moi; dé xut bii bo
nhitng nganh khong con phu hop véi yéu cau cta xa hoi;

0) Xdy dung va hudng dan cach sir dung cac biéu mau, sd sach quan Iy
gido duc;

p) Chu tri xay dung va trinh Hi¢u truéng ban hanh céc van ban quan 1y va
huéng dan vé khao thi va dam bao chat luong; theo doi, kiém tra viéc thyc hién
cac van ban da ban hanh;

q) Chuan bj cac diéu kién (danh sach can b coi thi, phong thi, vin phong
pham,...) dé to chirc cac ky kiém tra hét mon, thi két thuc hoc phan cua ting hoc
ky, nam hoc, thi tbt nghiép cac hé va trinh d6 dao tao

t) Chiu trach nhiém quan 1y bai thi, kiém tra; t6 chitc chdm thi, kiém tra
cac mon thi, kiém tra theo dé thi chung; tong hop két qua, danh gia chat luong
mdi ky kiém tra, thi;

u) T6 chire tap huan chuyén moén, nghiép vu vé cong tac thi, kiém tra d6i
v6i can bo tham gia cac ky thi, kiém tra cau truong;

) Thyc hién cong tac luu trit, xy dung ngan hang cau hoi va bao mat dé
thi, bai thi ctia cac ky thi; tiép nhan va phdi hop xir Iy cac hinh thtrc phuc khao
bai thi va cac van dé lién quan cong tac thi, kiém tra;

v) Nghién ctru viéc tng dung cong nghé thong tin vao viéc dam bao chat
luong; kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh sinh vién;

x) Xay dung ké hoach, 16 trinh trién khai va to chirc thyc hién cong tac
dam bao chat luong, kiém dinh chat luong gido duc dao tao theo quy dinh;

Dinh ky bao céo Hiéu truong vé két qua cong tac kiém dinh chit luong
ctia nha truong; nghién ciru dé xuat cac giai phap cai tién va nang cao chat lugng
dao tao cac hé va trinh do dao tao;

y) Lién két, hop tac véi cac to chuc trong nudc va qudc té dé phdi hop
thuc hién cong tac kiém dinh va dam bao chét luong tai truong;

z) Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cia Hi¢u trudng.

1.3. Phong Tai chinh - Ké toan:

* Chtrc nang

Phong Tai chinh - K& toan c6 chtc niang tham muu cho Hiéu truong cac
cong tac sau: Thuc hién quan 1y tai chinh toan dién ctia nha truong; lap ké hoach
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tai chinh; quyét toan tai chinh; quan 1y va ké toan cac khoan thu chi, thuc hién
dung cac quy dinh vé ké toan va quan 1y tai chinh, tai san trong nha truong.

* Nhiém vu

a) Xay dung quy ché quan 1y tai chinh: Quy ché chi tiéu ndi b, phuong
an thuc hién ché do tu chu vé quan 1y tai chinh;

b) Xay dung va thuc hi¢n ké hoach tai chinh ngén han, trung han va dai
han: Ké hoach thu, chi cac loai kinh phi thudc tat ca cac ngué)n von;

¢) Quan 1y tong thé vé& ké hoach tai chinh cho cdc cong tac: tuyén sinh,
dao tao, lao dong tién luong va cac ngudn kinh phi khac trong toan Truong;

d) Nghién ctru dé xudt céc chinh sach, ché do, tiéu chuan, dinh murc va co
ché huy dong, phan bd, quan 1y cac ngudn luc va diéu kién dam bao cho trudng
phat trién, déng thoi dé xuét thay ddi, bd sung, hoan thi¢n ché o6 tiéu chuan
dinh murc thu chi;

e) Phéi hop theo ddi, kiém tra cic hoat ddng mua sam, sira chira, sit dung
thiét bi, vat tu;

g) Giam sét tit ca cac nguon von va hoat dong tai chinh cua cac don vi co
hoat dong tai chinh trong Truong. Kiém tra, giam sat va don déc viéc thuc hién
cac hop dong kinh té;

h) Thyc hién cac nghi€p vu ké toan theo quy dinh cua Luat Ké toan va céc
van ban huéng dan hién hanh;

i) Lap cac bao cao thdng ké, bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan tai
chinh hang thang, quy, nam dang thoi han va cac bao cao dinh ky hodc dot xuét
theo yéu cau clia co quan quan 1y cap trén;

k) Pon déc thu du, thu dung va kip thoi cac khoan hoc phi, 18 phi cia
HSSV;

1) Thyc hién viée chi tra luong, cac khoan phu cap va cac ché d6 khac cho
can bd, nhan vién va giang vién ding ky han; chi tra hoc béng (néu c0), cac
khoan phu cap cho HSSV theo quy dinh; cac khoan chi khac phuc vu cho hoc
tap, giang day, nghién cru, mua sim, sira chita theo ding quy ché ctia nha
truong;

m) Phdi hop véi cac don vi huéng dan viéc quan 1y tai san, vat tu, tién
hanh kiém ké 6 thang/lan;

0) Thuc hién cong tac téng hop, bdo cao vé cac hoat dong tai chinh theo
ché do ké toan; luu trit bién lai, chung tir, s6 sach, hd so vé tai chinh, tai san
thiét bi, vat tu chung ctia Truong theo dung quy dinh. Luu trit va quan 1y toan bo
tai san, ké ca tai san, vat tu da phan vé cac don vi quan 1y str dung;

p) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u trudng.

1.4. Phong Tuyén sinh va cong tic hoc sinh sinh vién:
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* Chtrc nang

Phong Tuyén sinh va cong tac hoc sinh sinh vién c6 chtic nang tham muu
cho Hiéu truéng vé céc cong tac: Quan 1y, gido duc chinh tri tu tudng, dao duec,
16i séng cho hoc sinh, sinh vién; cong tac thong tin tuyén truyén, gido duc phap
luat; tu van viée 1am cho hoc sinh, sinh vién; thuc hién cac ché do chinh sach
doi vé6i hoc sinh, sinh vién.

* Nhiém vu

a) Thuc hién cong tac gido duc cho hoc sinh, sinh vién (HSSV) vé chinh
tri - tu tudng, dao duc, 161 sé)ng va td chirc cac hoat dong rén luyén cho HSSV;

b) Trién khai cac dot sinh hoat chinh tri, d6ng thoi ndm bat tinh hinh dién
bién tu tuong cua HSSV va dé xuét v6i Ban Giam hiéu va Chi bd bang co6 bién
phap tuyén truyén, giao duc phu hop va kip thoi;

¢) To chire tuan sinh hoat cong dan cho HSSV dau khoa, dau mdi nim
hoc; T6 chuc thue hién cong tac danh gia diém rén luyén cua HSSV theo nam
hoc; Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan t6 chitc L& chao cd hang thang
d6i voi hé trung hoc pho thong;

d) Theo ddi cong tic phat trién Pang trong HSSV va dé xuit véi Ban
Giam hi¢u va Chi bo Pang cac chu truong, giai phap, tao diéu kién thuan loi cho
su phan dau va rén luyén ciia HSSV trong cong tac phat trién Pang;

e) Phéi hop Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién to chirc cac hoat dong rén
luyén, nang cao nhan thirc chinh tri, xa héi, van hoa, ngh¢ thuat, thé duc thé thao
vay té hoc dudng cho HSSV;

g) Phéi hop véi cac phong ban co lién quan tham muu dé xuat mirc dong
hoc phi, hoc béng, 1€ phi cia HSSV; td churc thuc hién cac ché do chinh sach
cho HSSV (tro cap xa hoi, mién giam hoc phi,...);

h) Phéi hop Poan Thanh nién, H)1 Sinh vién theo doi va chiu trach nhi¢m
dé xuét cong tac thi dua, khen thuong, ky luat HSSV;

i) Luu trit hd so hoc sinh, sinh vién trong sudt qua trinh dao tao va hd so
hoc sinh, sinh vién tot nghiép (bang van ban va dit liéu trong may tinh);

k) Truong phong Cong tac hoc sinh, sinh vién 13 Thuong truc Hoi dong
xét khen thudéng, ky luat HSSV; Thuong xuyén lién hé véi gia dinh vé cong tac
hoc tap va rén luyén cua HSSV;

1) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, cong ty, doanh nhiép san xuat
kinh doanh, dich vu,... dé c6 thong tin lam can ctr tu van viéc 1am cho HSSV;

m) Quan 1y d6i ngii gido vién chi nhiém 16p va cb van hoc tap; huéng dan,
kiém tra, nhan xét danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vy cta cac giao vién chu
nhiém va cua cb van hoc tap;
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0) Phdi hop voi chinh quyén dia phuong trong cong tic giit gin an ninh,
trat tu an toan xa hoi; phéi hop xtr Iy nghiém minh va kip thoi cac vy viée vi
pham;

p) Pinh ky t6 chirc cac cudc gip g, dbi thoai gitta Ban Giam hiéu véi
HSSV. Tiép nhan nhiing thiac mac, khiéu nai cia HSSV trinh Ban Giam hiéu
xem xét va giai quyét;

q) Thuc hi¢n cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Hi¢u trudng.

1.5. Trung tim dao tao — Thuc hanh va Hop tic Qudc té:

* Chure nang

Trung tim dao tao — Thyc hanh va Hop tac Qudc té co chirc ning tham
muu cho Hiéu trudng cac cong tac sau: T6 chirc dao tao so cp, chuyén dé tat ca
cac nganh nghé dio tao cta nha truong; tham muu t6 chirc thuc hanh nghé trinh
do trung cp; Tham muu xay dung va thuc hién chién luge, ké hoach, chuong
trinh hop tac qudc té ngan han, trung han va dai han cua nha truong phu hop voi
muc tiéu hoat dong hgp tac quoc té va chil truong, chinh sach cua Nha nudce vé
hoi nhap quéc té trong gido duc nghé nghiép. To chic quan 1y va trién khai co
hiéu qua cac chuong trinh, du 4n hop tac quéc té theo tham quyén.

* Nhiém vu

a) Xay dung va to chuc trién khai dao tao trinh do so cap, chuyén dé cac
nganh nghé ciia nha truong.

b) Phéi hop trién khai thyc hanh nghé cho hoc vién trinh d6 trung cap.

¢) Quén 1y va sir dung hiéu qua co s vat chat, nguyén nhién vat liéu tai
Trung tam.

d) Xay dung va trinh cip c6 thim quyén chién lugc, chuong trinh ké hoach
hop tac qubc té (HTQT), ddo tao ngudn nhan lyc cla trung tAm; t6 chie thyc hién
chién lugc, chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét.

e) Nghién ciru phat trién chuong trinh do tao theo huéng da dang hoa,
chuén hoa, hién dai hoa, tiép thu nhitng chuong trinh dao tao ciia cic nudc phat
trién vé khoa hoc cong ngh¢ phu hop;

f) Lam dau mdi ph01 hop voi cac bd phan tim kiém co hoi tai trg, hop tac
qudc té, lién doanh, lién két voi cac to chiic, ca nhan trong nude va quc té trong
viéc nang cao nang lyc khoa hoc cong ngh¢ (KHCN) cua trung tam, chuyén giao
cong ngh¢, tu van va dao tao; huong dan, kiém tra cong tac dao tao va hop tac
quoc té cla trung tam,;

g) Tham gia bién soan cac chuong trinh, gido trinh dao tao theo chuyén
nganh va tai liéu nghién ctru, giang day. T6 chirc danh gia cac chuong trinh, gido
trinh dao tao cua cac nganh hoc, moén hoc cua trung tdm dé diéu chinh cho phu
hop.

h) Tb chirc hoi nghi, hoi thdo, thong tin KHCN vé dao tao va HTQT;

- Quan 1y ngudn nhén lyc, kinh phi, tai san va cac ngudn luc khéc;

2. Truéng phong, giam déc trung tim, Phé Trudng phong chirc ning, phod

giam dbc trung tam
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a. Phong chirc nang va trung tam co Tru:orng phong, giam dbc va Pho
Tru’orng phong, pho giam ddc. Trudong phong, giam doc, Pho Truong phong, pho
giam déc do Hiéu truong bd nhiém, théi gitr chirc vy, mién nhiém theo quy dinh
va dugc quy dinh cu thé trong quy ché t6 chirc, hoat dong cua truong;

b. Truong phong, giam ddc chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac hoat
dong cua phong theo nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va theo phan cong
cua Hiéu truong;

c. Phé Truong phong, ph6 gidm doc gitp Truong phong trong vi¢c quan
ly, diéu hanh cac hoat dong cua phong, sd luong Phé Trudng phong tuy thudc
vao chic nang, nhiém vy, khoi lugng cong viéc dugc giao va quy mod dao tao
cia truong va dugc quy dinh cu thé trong quy ché té chirc, hoat dong cua
truong.

3. Trudng phong, giam ddc trung tdm, Pho Truong phong, phéd giam dbc
trung tAm phai bao dam cac tiéu chuan sau day:

a. Co phém chét, dao dire tot; 1a Dang vién

b. C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi chiic ning, nhiém vu
ctua phong; ¢6 nang luyc quan 1y. Riéng Trudng phong quan 1y dao tao phai co it
nhat 02 nim 1am cong tac quan ly, giang day;

c. Co du suc khoe;

d. Trudong phong, Pho Trudng phong cua nha trudng bao dam tiéu chuan,
diéu kién bo nhiém vién chirc 1anh dao, quan 1y theo quy dinh cta phap luat vé
vién churec.

Pi¢u 20. Khoa chuyén nganh truc thudc Truwong Trung cap nghé Nau
an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi

1. Cin ¢t vao quy md, nganh, nghé dao tao, Hiéu truong Truong Trung
cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi quyét dinh thanh lap
khoa truc thudc trudng theo co cau to chic cia truong dd duoc phé duyét trong
quy ché t6 chirc, hoat dong cta trudng.

a. Khoa Quan tri ché bién: Khoa Quan trj ché bién c6 chic ning tham
muu cho Hiéu trudng cac cong tac sau: T chirc cac hoat dong dao tao trinh do
trung cap, so cap nganh k¥ thuat ché bién moén an, k¥ thuat 1am banh; Gido duc
hoc sinh c6 long yéu nudc, tinh than vuot kho, tu hao, tu ton dan toc; Co kha
nang tu hoc, nghién ctru khoa hoc va sang tao.

b. Khoa Khach san — Du lich: Khoa Co ban va CNTT c6 chttc nang tham
muu cho Hiéu trudng cac cong tac sau: T chirc cac hoat dong dao tao trinh do
trung cap, so cAp nganh k¥ thuat pha ché d6 udng, nghiép vu nha hang, nghiép
vu 1€ tan, nghi¢p vu luu tra, quan tri I hanh; Gido duc hoc sinh c6 long yéu
nude, tinh than vuot kho, tu hao, tu ton dan toc; Co kha nang tu hoc, nghién ciu
khoa hoc va sang tao.

d. Khoa Cham séc sic dep va Thoi trang: Khoa Co ban va CNTT c¢6 chuc
nang tham muu cho Hiéu truong cac cong tac sau: T6 chire cac hoat dong dao
tao trinh d§ trung cap, so cap nganh thlet ké thoi trang, cit may thoi trang, may
cong nghiép, tao mau va chim soc sic dep, cham soc da; Gido duc hoc sinh ¢o
long yéu nudc, tinh than vuot kho, tu hao, tu ton dan tdc; C6 kha nang tu hoc,
nghién ctru khoa hoc va sang tao.
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d. Khoa Co ban va CNTT:

Khoa Co ban va CNTT c6 chtrc ndang tham muu cho Hiéu truéng cac cong
tac sau: To chirc cac hoat dong ddo tao cac mon chung, mon tiéng Anh chuyén
nganh, tin hoc va cac mén hoc 1y thuyét chuyén nganh va quan 1y hoc sinh vin
hoa; Giao duc hoc sinh c6 long yéu nudc, tinh than vuot kho, tu hao, t ton dan
tdc; Co kha nang tu hoc, nghién ctru khoa hoc va sang tao.

2. Khoa chuyén nganh thudc truong c6 nhiém vu chung nhu sau:

a. Quan 1y nha gido, can b quan 1y, vién chirc, nguodi lao dong va nguoi
hoc thudc khoa theo phan cép cua Hiéu truong;

b. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa
theo chuong trinh, ké hoach giang day hang nim ctia trudng theo quy dinh cta
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, bao gom:

- Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai li€u, gido trinh dao tao,
hoc li¢u cua tirng nganh, nghé theo tung trinh d§ dao tao va hinh thuc dao tao
thudc khoa minh quan Iy hoac do Hi¢u trudng giao.

- T6 chtc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc, mo-dun lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong chéo, tring lip gitta cic mon hoc, mo-dun cua
chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh do dao tao.

- T6 chuc dao tao, nghién ctru, d6i moi phuong phap giang day; ing dung
cong nghé thong tin, truyén thong vao day hoc nham nang cao chat luong dao
tao.

- Xay dung va thuc hién phuong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, ren luyén cua nguoi hoc, bao dam chuan dau ra ciia ngudi hoc theo cam két
d3 duoc cong bd, dap g nhu cau sir dung cua thi trudng lao dong.

c. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong
nghe, hop tac qudc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co sd san
xuat, kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh, nghé dao tao va huy dong su
tham gia ciia doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa;

d. Xay dung ké hoach phat trién doi ngii nha gido; nganh, nghé dao tao va
co s& vt chat, thiét bi phuc vu cho ddo tao va nghién ctru khoa hoc; ting cudng
diéu kién bao dam chat lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém,
nghién ctru khoa hoc, img dung k¥ thuat, cong ngh¢ vao qua trinh dao tao;

d. Xay dung ké hoach va t6 chirc thyc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao dirc, 16i séng cho nha gido, can bd quan 1y, vién chic, ngudi lao
dong, ngudi hoc; co ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu cho nha gido, can bd quan ly, vién chirc va nguoi lao dong thude
khoa;

e. T6 chirc danh gia nha gido, can bo quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong
trong khoa va tham gia danh gid can b quan ly trong truong theo quy dinh cta
nha truong;

g. Quan ly, s dung c6 hiéu qua co so vat chat, thiét bi dao tao theo quy
dinh cua Hiéu truong; dé xuat, xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi ddo tao
cua khoa;

h. Thuc hién ché d6 bao cio theo quy dinh cta Hiéu trudng.

3. Truéng khoa, Pho Truong khoa
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a. Khoa chuyén nganh truc thudc truong cdé Trudng khoa va cd Pho
Truéng khoa. Truong khoa, Pho Trudng khoa do Hiéu truéng bd nhiém, thoi
giit chtrc vy, mién nhiém theo quy dinh cta phép luat va dugc quy dinh cu thé
trong quy ché td chirc, hoat dong cua trudng;

b. Truong khoa chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua
khoa theo nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va theo phan cong cua Hiéu
trudng;

c. Pho Trudng khoa gitp trudong khoa trong viée quan 1y, diéu hanh cac
hoat dong ctia khoa. S6 lugng Pho Truong khoa tity thudc vao chire ning, nhiém
vu duge giao va quy mo dao tao cua khoa cua nha truong va dugce quy dinh cu
thé trong quy ché to chirc, hoat dong cia trudng;

4. Truéng khoa, Pho Trudng khoa phai bao dam céc tiéu chuan sau day:

a. Co phém chét, dao due tot; 1a Dang vién

b. C6 it nhat 02 nam lam cong tac quan 1y ddo tao, giang day, nghién ctru
khoa hoc va c6 nang luc quan 1y;

c. Truong khoa co bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop voi nganh,
nghé dao tao tai khoa;

c. C6 du tiéu chuan nha gido giang day trinh do trung cap;

d. Co du suc khoe;

e. Truong khoa, Pho Trudng khoa ctia nha truong bao dam tiéu chuan,
diéu kién bo nhiém vién chirc 1anh dao, quan 1y theo quy dinh cta phap luat vé
vién churec.

Picu 21. Cac to chirc khoa hoc, cong nghé; co sé thwe hanh, té chirc
phuc vu do tao, nghién ciru; co s& san xuit, kinh doanh, dich vu

1. Trudng Trung cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha
Noi dugc thanh 1ap cac t6 chic truc thude dé phuc vu hoat dong dao tao nhu:
Thu vién; trung tdm nghién ctu khoa hoc; trung tam tng dyung ky thuat, cong
ngh¢; xuong thuc hanh; phong truyén thong; cau lac bo; nha vin hoa - thé duc,
thé thao; ky tic x4 va nha an.

2. Trudng Trung cap nghé Nau dn — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha
No6i dugce thanh 1ap doanh nghiép, co s¢ thuc hanh, co s¢ san xuét, kinh doanh,
dich vu dé tao diéu kién cho ngudi hoc va nha gido cua truong thuc hanh, thuc
tap nang cao kién thuc, k¥ nang. Viéc thanh 1ap doanh nghiép, co s thuc hanh,
co s& san xuat, kinh doanh, dich vu va t6 chuc cac hoat dong thuc hanh, thuc
tap, san xuat, kinh doanh, dich vu ciia trudng thuc hién theo quy dinh cta phap
luat.

3. Cac to chitc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay khong cé chirc
nang cip vian bang, chimg chi.

4. Viéc thanh lap, giai thé, chuc nang, nhiém vy, co ciu t6 chirc va hoat
dong cua cac t6 chirc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay do Hiéu trudng
quyét dinh theo nghi quyét ctia hoi dong truong, quy dinh cua phap luat co lién
quan va duoc quy dinh cu thé trong quy ché t6 chuc, hoat dong cua truong.

Piéu 22. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam, doan thé va to chirc xi
hdi & Truwong Trung cap nghé Nau in — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha
Noi
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1. T6 chitrc Pang Cong san Viét Nam trong Trudng Trung cip nghé Nau
an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi hoat dong theo Piéu 1¢ Pang Cong
san Viét Nam va theo quy dinh cua Hién phap, phap luat.

DPang bd Trudng Trung cip nghé Nau an — Nghiép vu du lich va Thoi
trang Ha Noi 1a don vi truc thudc Quén ty Déng Da.

2. Té chirc Poan thé t6 chirc xa hoi trong Trudng Trung cip nghé Nau an
— Nghi€p vu du lich va Thot trang Ha Noi hoat dong theo quy dinh cua Hién
phap, phap luat, Diéu 1é cua to chtrc va cé trach nhiém gdp phan thuc hién muc
tiéu gido duc nghé nghiép.

- Cong doan co s Truong Trung cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoti trang Ha N6i 1a don vi truc thuoc Cong doan quan Déng Pa.

- Poan thanh nién Coéng san H5 Chi Minh Trudng Trung cap nghé Nau an
— Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi 1a don vi truc thude Quan doan Déng
Da.

Piéu 23. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong trong hoat déng hop
tac quoc té

1. Thuc hién cac hinh thic hop tac qudc té trong gido duc.nghé nghiép
theo quy dinh tai Diéu 47 ctua Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Xay dung va thuc hién chién luge, ké hoach, chwong trinh hop tic quéc
té ngan han, trung han va dai han cua nha truong phu hop v6i muc tiéu hoat
dong hop tac qubc té quy dinh tai Dleu 46 cua Luat Giao duc nghé nghiép va
chu truong, chinh sach cia Nha nudc vé hoi nhap qudc té trong gido duc nghé
nghiép.

3. T chtrc quan 1y va trién khai ¢6 hiéu qua cac chuong trinh, du 4n hop
tac qudc té theo tham quyeén.

4. Thuc hién dam phan, ky két cac thoa thuan hop tac voi cac ddi tac nude
ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

5. Xay dung co s¢ dir liéu va hé thong thong tin vé hoat dong hop tac
quéc té.

Pi¢u 24. Quan ly hoat dong hop tac quoc té ciia nha truong

1. Giao nhiém vu quan Iy hop tac quéc té cho Trung tam dao tao — Thuc
hanh va Hop tac Qudc té 1am dau méi to chuc thyc hién nhiém vu vé hop tac
quoc té cla truong.

2. T6 chirc cac hoat dong hop tac quéc té bao dam thiét thue, hiéu qua;
thuc hién kiém tra, danh gia, tong két cac hoat dong hop tic qudc té cia nha
truong.

3. Phdi hop véi cac co quan htru quan bao dam an ninh, trat ty, an toan xa
héi trong cac hoat dong hop tac qudc té.

'CHUONG IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA NHA GIAO, VIEN CHUC QUAN
LY, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 25. Nha giso trong Truong Trung cap nghé Nau in — Nghiép vu
du lich va Thoi trang Ha Noi
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1. Nha gido Truong Trung cip nghé Nau in — Nghiép vu du lich va Thoi
trang Ha Noi duoc goi 1a gido vién. Chure danh cua gido vién trong truong quy
dinh Piéu 53 cua Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Chuén chuyén mon nghi¢p vu; ché do 1am viée; viée boi dudng chuin
hoa, bdi dudng nang cao dbi v6i nha gido trong truong trung cap thuc hién theo
quy dinh cua B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. Nha truong tuyén dung, thyc hién ché @6 lam viéc, dao tao, boi dudng
chuén hoa, bdi dudng nang cao vé chuyén mon, nghiép vu va cac ché do, chinh
sach khac ddi véi nha gido theo quy dinh cua B trudong B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 26. Nhiém vu va quyén han cia nha giao, gido vién chi nhi¢m

Nha gido trong Truong Trung cap nghe Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha Noi  thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu 55
ctia Luat Gido duc nghé nghi€p va cac nhiém vy, quyén han sau day:

1. Chap hanh cac quy che nodi quy, quy dinh cua nha truong.

2. Thuc hién quy dinh vé ché do 1am viéc cua nha gido gido duc nghé
nghi¢p theo quy dinh do B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban
hanh.

3. Puoc bd tri giang day theo nganh, nghé duge dao tao; duoc lya chon
phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy nang lyc ca nhén, nang cao
chét luong va hiéu qua dao tao; duoc bao dam trang thiét bi, phuong tién, dleu
kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat; duge cung cap
thong tin lién quan dén nhiém vy va quyén han dugc giao.

4. Pugc huong luong, phu cap, tro cip va cic chinh sach khac theo quy
dinh cua phap luat.

5. Pugc dao tao, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghi¢p vy, 1y luan chinh tri theo ké hoach va diéu kién cua nha
truong; dugc tham gia vao viéc quan 1y va giam sat hoat dong cua nha truong;
dugc tham gia cong tac Pang, doan thé va cac hoat dong xa hoi theo quy dinh
cua phap luat.

6. Puoc bao vé danh du, nhan phém; dugc tham gia ban bac, thdo luan,
g6p ¥ vé cac chi truong, ké hoach phat trién dao tao, xay dung chwong trinh,
gido trinh dao tao, tai liéu, hoc liéu giang day, ndi dung, phuong phap giang day,
to churc quan ly cua truong, quyén loi ctia nha gido; dugc nghi hé, nghi 18, nghi
tét, nghi hang tun va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctia phap luat. Dugc du
cac cugc hop hoi dong do truong thanh 1ap khi cac hoi dong nay giai quyét cac
van dé c6 lién quan dén nguoi hoc cua 16p minh dugc phan cong quéan 1y, phu
trach.

7. Puge ky hop dong thinh giang, nghién ctiru khoa hoc tai cic co sd gido
duc nghé nghiép, co so gidao duc khac nhung phai thuc hién cac nhiém vy, quyén
han quy dinh tai Diéu 55, Piéu 57 ctia Lut Gido duc nghé nghiép, Piéu nay va
phai bdo dam hoan thanh nhi¢ém vu noi minh cong tac.

8. Pugc hudng cac chinh sach quy dinh tai Diéu 58 cua Luat Gido duc
nghé nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luat.
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9. Nha gido tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc huong
quyén theo quy dinh ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé; nha gido lam cong tac
quan 1y trong nha trudng néu tham gia giang day thi dugc hudng cac ché do d6i
vo1 nha gido theo quy dinh cua phép luat va quy dinh hop phap cuia truong.

10. Tham gia quan ly nguoi hoc; tham gia danh gia vién chuc quan 1y,
vién churc, nguoi lao dong va dong gop trach nhiém voi cong dong

11. Chiu su gidm sat cia nha truong vé ndi dung, chat luong, phuong
phap giang day va thuc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé.

12. Hoan thanh céc cong vi¢c khac duogc truong, khoa phan cong.

13. Gido vién cht nhiém: ngoai nhitng nhiém vu, quyén han cia gido vién
& trén thi gido vién cht nhiém c6 nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

- Giap Hiéu trudng trong viéc quan ly, gido duc va rén luyén nguoi hoc.

- T6 chire chi dao huéng dan cac hoat dong cua 16p hoc do minh lam chu
nhiém.

- Phéi hop voi cac gido vién bd mon, cac phong khoa, cac to chiic trong
va ngoai truong, gia dinh nguoi hoc dé quan 1y gido duc nguoi hoc.

Picu 27. Nhiém vu va quyén han ciia vién chirc quéan ly, vién chirc,
nguwoi lao dong

Vién chiic quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong lam cong tac quan 1y, phuc
vu trong truong c¢6 nghia vu thuc hién nghiém chinh cac nhiém vu, chuc trach
dugc phan cong; dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh ctia phap luat va trong
hop ddng lam viéc hoic hop dong lao dong.

Picu 28. Viéc tuyén dung, sir dung nha gido, vién chirc quan ly, vién
chirc, nguoi lao dong

1. Nha giao, vién chirc quan ly, vién chirc, nguoi lao dong lam cong tac
giang day, quan ly, phuc vu trong truong duoc tuyén dung theo quy dinh cta
phap luat vé vién churc va phap luat vé lao dong.

2. Viéc tuyén dung, str dung nha gido phai trén co s& danh gia ning luc,
dao dtrc nghé nghiép, hiéu qua cong tac va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

Picu 29. Panh gia, xép loai nha gido

1. Banh gia, xép loai nha gido duogc thuc hi¢n theo quy dinh ctia Chinh
pha vé danh gid va phan loai vién chirc va huéng dan cia Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Viéc danh gia, phan loai nha gido phai phan anh dugc thyc chét vé trinh
d6 chuyén mén, ning luc su pham, k¥ nang nghé, nghién ciru khoa hoc, dao dirc
va tdc phong ctia nha gido.

CHUONG V
NHIEM VU VA QUYEN CUA NGUOI HQOC

Piéu 30. Nguwoi hoc trong Truwong Trung cip nghé Nau dn — Nghiép
vu du lich va Thoi trang Ha Noi

Nguoi hoc trong Truong Trung cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va
Thoi trang Ha Noi dugce quy dinh tai Diéu 59 cua Luat gido duc nghé nghiép,
bao gébm: Hoc sinh ctia chuong trinh ddo tao trung cip va chuong trinh dao tao
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so cap; hoc vién cua chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai cac diém a,
b, ¢ va d khoan 1 Piéu 40 cua Luit gido duc nghé nghiép va hoc sinh cua
chuong trinh quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 43 cua Luat Gido duyc.

Piéu 31. Nhiém vu va quyen cia nguwoi hoc trong Truwong Trung c?ip
nghé Niu in — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Ni

Ngudi hoc ¢6 nhiém vy, quyén theo quy dinh tai Diéu 60 cua Luat giao
duc nghé nghiép va cac nhiém vy, quyén cu thé sau day:

1. Thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh cia trudong; thuc hién nep song
van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao vé va phat huy truyén thong cua
truong.

2. Pugc hoc rat ngin hoic kéo dai thoi gian thue hién chuong trinh; duoc
bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phap luat.

3. Puoc hoc tap, rén luyén theo chuong trinh dao tao hodc hop dong da
giao két voi truong.

4. Pugc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc, dia diém hoc phu hop véi
kha nang, diéu kién cta ban than va cta truong; dugc tao diéu kién chuyén doi
chuong trinh, hinh thirc va dia diém hoc néu ¢6 nguyén vong va duoc noi chuyén
dén tiép nhan.

5. Puoc str dung trang thiét bi, phuong tién cta nha trudng phuc vu viée
hoc tap, thyc hanh, thyc tap, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghg, khoi
nghiép va hoat dong vian hoa, thé duc, thé thao. Puoc bao dam cac diéu kién vé
an toan, v¢ sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc hanh, thuc tap theo quy
dinh cua phap luat.

6. Puoc cap bang tot nghiép trung cap, chimg chi so cip, ching chi dao
tao tuong ung vai trinh d§ dao tao, chuong trinh dao tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; gidy ching nhan du yéu cau khoi
luong kién thtrc vin hoa trung hoc phd théng hodc gidy chimg nhan hoan thanh
chuong trinh gido duc phd thong theo quy dinh cua Luat Gido duc va cac vin
ban hudng dan thi hanh,

7. Béng hoc phi va phi dich vu khéc theo quy dinh.

8. Pugc tham gia lao dong, hoat dong xa hoi, hoat dong doan thé, hoi hoc
sinh va t6 chirc x4 hoi khac theo quy dinh cua phép luit.

9. Puoc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap cta tap thé nguoi hoc
kién nghi voi nha trudng cac giai phap gop phan xay dung trudng, bao vé quyén,
loi ich chinh dédng cia minh; tham gia danh gia chat lugng ddo tao ciia nha
truong.

10. Pugc hudng cac chinh sach ddi véi nguoi hoc theo quy dinh ciia phap
luat.

11. Thuc hién nghia vu lam viéc c6 thoi han theo quy dinh tai Piéu 61 cua
Luat Gido duc nghé nghiép.

12. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va v¢ sinh lao dong. Giir
gin, bdo v¢€ tai san cua truong, co s& thuc hanh, co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu noi thuc hanh, thuc tap.

CHUONG VI
TAI CHINH VA TAI SAN
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Picu 32. Ngudn tai chinh cia Trwonmg Trung ciap nghé Nau in —
Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Néi

1. Kinh phi do ngan sach nha nudc cip dé stra chita chéng xubng cip co
s& vat chat va mua sdm trang thiét bi phuc vu viéc day hoc.

2. Ngudn thu tir hoat dong sy nghiép cta truong, bao gom:

a. Thu hoc phi do cac d6i twong khong duoc cap bu hoc phi phai ndp theo
quy dinh cta Trudong, Thu do duge nha nude cip bu cho cac dbi twong hoc hét
THCS diang ky vao hoc Trung cap.

b. Thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;

c. Thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh; hoat dong lién doanh, lién két
theo quy dinh cua phap luat;

d. Thu tir cho thué tai sdn cong theo quy dinh cua phap luat.

3. Ngudn thu phi theo phéap luat vé phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy
dinh.

4, Nguén von vay, vién trg, tai trg theo quy dinh cua phép luat.

5. Céac ngudn thu hop phap khac theo quy dinh cuia phap luat (néu co).

Pic¢u 33. Sir dung ngudn tai chinh

1. Chi thuong xuyén giao tu chu.

2. Chi thuong xuyén khong giao tu chu, chi thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghe.

3. Chi khong thuong xuyén, bao gom:

a. Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu qudc gia; chuong trinh dau tu
cong; chuong trinh, dé an khac;

b. Chi thyc hién chuong trinh dao tao, boi dudng nha gido, can bd quan
ly, vién chirc va nguoi lao dong;

c. Chi vbn d6i tmg thuc hién cac du 4 an co nguon vbn nude ngoai;

d. Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuit dugc cap co tham quyén giao;

d. Chi dau tu xay dung co s& vat chit, mua sdm tai san, thiét bi; chi thuc
hién cac du an dau tu khac theo quy dinh ctia Nha nuéc;

e. Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia phap luat.

4. Phan phbi két qua tai chinh trong nim theo quy dinh cua phap luat.

Picu 34. Quan Iy va sir dung tai san

1. Nguon hinh thanh tai san cong bao gom:

a. Tai san cong bang hién vat do Nha nudc giao theo quy dinh ap dung ddi
v6i co quan nha nude theo quy dinh tai Piéu 29 cta Luat Quan 1y, sir dung tai
san cong;

b. Tai san duoc dau tu xdy dung, mua sam tir ngan sach nha nudc, quy
phat trién hoat dong sy nghiép, quy khau hao tai san, ngudn kinh phi khac theo
quy dinh cua phap luat;

c. Tai san dugc hinh thanh tir ngué)n von vay, von huy dong, lién doanh,
lién két voi cac to chire, ca nhan theo quy dinh cta phép lut.

2. Thyc hién viéc quan ly va str dung tai san cong theo quy dinh ctia phap
luat.
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3. Co trach nhiém kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nim va kiém ké
theo quyét dinh kiém ké, ddnh gia lai tai san cong, xac dinh tai san thira, thiéu va
nguyén nhan dé xu 1y theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién bao cao tinh hinh
quan ly, str dung tai san cong.

4. Moi thanh vién trong truong c6 trach nhiém gitlt gin, bdo v¢ tai san cua
nha truong.

5. Hang nam, phai t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cta truong
va thyuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh cua _phap luat. Chap hanh day du cac
ché d¢ tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké va bao céo dinh ky; cong
khai tai chinh theo quy dinh cta phap luét.

CHUONG VII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP, CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP, CO SO GIAO DUC, GIA PINH NGUOI HQOC VA
XA HOI

Picu 35. Quan hé giira Trwong Trung cip nghé Nau dn — Nghiép vu
du lich va Thoi trang Ha Noi véi doanh nghiép

Trudng Trung cip nghé NAu an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi
chu dong phdi hop voi doanh nghiép trong hoat dong gido duc nghé nghiép, bao
gom:

1. Xay dung va td chire thue hién ké hoach dao tao nhim dap img nhu cau
nhan luc truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép va thi
truong lao dong.

2. Mot dai dién cua doanh nghi€p tham gia vao viéc xay dung chuong
trinh, giao trinh dao tao cua truong; tham gia giang day, hudng dan thyc hanh,
thuc tap, danh gia két qua hoc tap va tu Van nghé nghiép cho ngudi hoc.

3. Phdi hop vé6i doanh nghiép dé to chitc cho ngudi hoc tham quan, hoc
tap, thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép, gén hoc tap voi thuc tién san Xuat,
kinh doanh, dich vu.

4. Phoi hop véi doanh nghiép tao diéu kién dé nha gido nang cao trinh do
k¥ nang nghé, gén dao tao vdi thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac vo1 doanh nghiép dé dao tao, boi dudng, nang cao kién thir,
ky nang nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi c6 nhu
cau.

6. Phdi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xut, Gng
dung, chuyén giao cong nghé.

7. C6 co ché dé doanh nghiép tham gia danh gia hoat dong dao tao cua
nha trudng.

Piéu 36. Quan hé giira Truwong Trung cip nghé Nau #n — Nghiép vu
du lich va Thoi trang Ha Noi véi co sé gido duc phd thong, co sé gido duc
nghé nghiép va co sé gidao duc dai hoc

1. Phéi hop voéi truong trung hoc co sé, trung hoc pho thong, trung tim
giao duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, trung tdm gido duc thuong
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xuyen dé tuyén truyén, huéng nghiép, phan ludng hoc sinh vao hoc céc trinh do
ctia gjido duc nghé nghiép.

2. Lién két véi co so gido duc nghé nghiép dé to chtic cac hoat dong dao
tao theo quy dinh tai Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/ 10/2021 cua
Bo Lao dong - Thuong Binh va Xa Hoi qui dinh Diéu 1¢ trudong Trung cip va
cac quy dinh cua phap luat ¢ lién quan.

3. Lién két voi co so gido duc dai hoc dé thyc hién cac hoat dong sau day:

a. Pao tao trinh do dai hoc theo hinh thirc lién thong vira lam vira hoc theo
quy dinh cta Luat Gido duc dai hoc va cac vin ban huéng dan thi hanh;

b. Pao tao lién thong tir trinh d6 trung cip 1én trinh do dai hoc theo quy
dinh ctia Luat Gido dyc va cac vin ban huéng dan thi hanh.

4. Lién két, phdi hop v6i trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén, trung tam giao duc thuong xuyén dé thyc hién chuong trinh gido
duc thuong xuyén cap trung hoc pho thong theo quy dinh.

Piéu 37. Quan hé giira nha trudmg véi gia dinh nguwoi hoc

1. Nha truong co6 trach nhiém cong khai trén trang thong tin dién tir cua
truong vé cac ndi dung sau day dé gia dinh nguoi hoc tham gia giam sat chat
lugng dao tao cta truong:

a. Cong bd cong khai trén trang thong tin dién tir ciia truong vé cac ndi
dung:

- Muc ti€u, chuong trinh dao tao; vi tri viéc lam sau khi tbt nghiép; hinh
thirc dao tao, ké hoach td chirc dao tao; ké hoach to chirc tuyén sinh; sb luong
ngudi hoc nhap hoc hang nam theo timg nganh, nghé dao tao; diéu kién bao dam
chét luong day va hoc.

- Mtrc hoc phi va mién, giam hoc phi, hoc bong, mirc thu dich vu tuyén
sinh va cac khoan thu khac cia nguoi hoc cho tirng nam hoc va du kién cho ca
khoéa hoc.

- Hé théng van bang, ching chi ctia truong; danh sach ngudi hoc duoc
cap van bang, chimg chi hang nam; ty 1& nguoi hoc tét nghiép ¢ viée lam.

- Két qua kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép va cac bién phap
kiém tra, giam sat chét luong dao tao.

- Co cau to chirc, ngudi dai dién theo phap luat, cac quy ché, quy dinh noi
bo cua truong.

b. Cam két v6i co quan quan 1y nha nudc va chiu trach nhiém vé moi mit
hoat dong dé dat dugc cac cam két; khong dé bat ky ¢4 nhan hoac t6 chirc nao
lg1 dung danh nghia va co s¢ vat chét, thiét bj cta truong dé tién hanh cac hoat
dong trai v6i cac quy dinh cta phap ludt va cia Thong tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo Lao dong - Thuong Binh va Xa Hoi qui
dinh Diéu Ié truong Trung cap;

c. C6 co ché dé ngudi hoc, nha gido va xi hoi tham gia danh gia chat
luong dao tao cua truong;

d. Cong khai thong bao chi tiéu tuyén sinh, nganh, nghé tuyén sinh, trinh
dd dao tao; cong khai cac diéu kién bao dam td chuc hoat dong gido duc nghé
nghiép d6i voi timg nganh, nghé dao tao dugc cip trong gidy chimg nhan dang
ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chimg nhan dang ky bo sung hoat dong
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giao duc nghé nghiép (néu co); cong khai vin bang, ching chi cdp cho ngudi
hoc trén Trang Théng tin tra ciru vin bang www.vanbang.gdnn.gov.vn. Thuc
hién ché d6 bao cdo tai chinh theo quy dinh va cong khai trén trang thong tin
dién tir cuia truong;

2. Chu dong phdi hop voi gia dinh nguoi hoc dé lam tdt cong tac gido duc
ngudi hoc nham phat trién toan dién nguoi hoc.

3. Chu dong phdi hop véi gia dinh ngudi hoc dé nang cao chat lugng,
hi¢éu qua dao tao.

Piéu 38. Quan hé giita Truong Trung cAp nghé Niu in — Nghiép vu
du lich va Thoi trang Ha Noi véi xa hoi

1. Thuc hién lién két vdi cac co s& san xudt, kinh doanh, dich vy, cic co
s0 nghién ciru khoa hoc, k¥ thuat, cong nghé va cac co so dao tao khac nham tao
dleu ki¢n thuén loi cho nha giao, nguoi hoc tham quan, thyc tép, thuc hanh san
Xuat, ing dung cong nghé dé gin viéc giang day, hoc tap voi thuc té san xudt va
cung cép cac san pham, dich vu xa héi..

2. Thuong xuyén phéi hop v6i1 cac co quan chirc nang cua bd, nganh, dia
phuong c6 li€n quan, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong vi¢c xac dinh
nhu cau dao tao, gén dao tao vo1 viéc lam va thi truong lao dong.

3. Phéi hop véi cac co sé van hoa, van nghé, thé duc thé thao tao diéu
kién dé ngudi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van héa, vin nghé, thé duc
thé thao.

4. T6 chtic cho nha gido, can bd quan 1y, vién chic, nguoi lao dong va
nguoi hoc tham gia cac hoat dong xa hoi; phdi hop voi chinh quyén dia phuong,
cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi, to chtc xa hoi, to chirc xa hdi nghé nghiép, nham
xay dung moi truong dao tao lanh manh.

5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chat luong dao tao cua nha
truong.

_) CHUONG VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 39. Thanh tra, kiém tra

- Truong Trung cap nghé Nau an — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha
Noi phai to chtre tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cua phap luat dé hoan thién
bd may to chuc, ra soat cac hoat dong, quy dinh vé nha giao, vién chure quan ly,
vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc dé dap tmg quy ché to chirc hoat dong cua
truong va thyuc hién stra doi, bd sung hoic xay dung, ban hanh quy ché t6 chrc,
hoat dong cua truong phu hop véi quy dinh mai.

- Truong Trung cap nghé Nau dn — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha Noi
chiu sy kiém tra, thanh tra ctia Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, ctia Téng cuc
Gi4o duc nghé nghiép, cia UBND Thanh phd Ha Noi, ctia S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi Ha Noi va ciia cic co quan nha nude ¢6 thim quyén

Piéu 40. Khen thwong va xir ly vi pham quy ché to chirc, hoat dong
cia - Trwong Trung cap nghe Nau in — Nghiép vu du lich va Thoi trang Ha
Noi
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- C4 nhan va tap thé thuc hién tot Quy ché nay, co nhiéu thanh tich doéng
g6p vao thanh tich chung ctia nha trudng, ctua nganh duoc biéu duong khen
thuong theo quy dinh.

- Ca nhan va tap thé 1am trai voi cac quy dinh ctia Quy ché nay thi tuy
theo tinh chat, mtc do vi pham ma bi xu 1y, ky luat, x&r phat hanh chinh hoac
truy ctru trach nhiém hinh sy, néu gy thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh
cud phép luat./.



