SO LAO D‘ONG—THU’ON’G BINH VA XA HOI HA NOI
TRUONG TCN NAU AN - NGHIEP VU

DU LICH VA THOI TRANG

DANH SACH 76 QUY TRINH CUA TRUONG

1. DANH MUC CAC QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC TAI PHONG
TO CHUC - HANH CHINH (23 quy trinh)

TT N¢i dung M3 56 Ngay ban hanh
1. | Quy trinh Tuyén dung viéc chic va lao QT-TCHC-01 |Sb 350/QPb-
dong hop dong NADLTT ngay
23/11/2023
2. | Quy trinh Hoc tip, boi dudng ngan han | QT-TCHC-02 | Sb 350/QD-
NADLTT ngay
23/11/2023
3. | Quy trinh Xét cong nhan sang kién — cai | QT-TCHC-03 | S6 350/QP-
tién NADLTT ngay
23/11/2023
4. | Quy trinh Cong tac thi dua, khen thuéng | QT-TCHC-04 | S6 350/Qb-
hang nam NADLTT ngay
23/11/2023
5. | Quy trinh B6 nhiém can bd quéan 1y QT-TCHC-05 | S 350/QPb-
NADLTT ngay
23/11/2023
6. | Quy trinh B6 nhiém lai cén b quan Iy QT-TCHC-06 |Sb 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023
7. | Quy trinh B6 nhiém lai can bo 1anh dao QT-TCHC-07 So 350/Qb-
Truong NADLTT ngay
23/11/2023
8. | Quy trinh Quy hoach can b6 lanh dao, QT-TCHC-08 | S6 350/Qb-
quan ly NADLTT ngay

23/11/2023




9. | Quy trinh Panh gia can b, vién chirc, QT-TCHC-09 |Sb 350/Qb-
NLD hang nam NADLTT ngay
23/11/2023
10, Quy trinh K& khai tai san, thu nhap QT-TCHC-10 | S 350/QD-
NADLTT ngay
23/11/2023
114 Quy trinh Tiép nhan, xt Iy don thu QT-TCHC-11 | S6 350/Qb-
khiéu nai, t6 cao NADLTT ngay
23/11/2023
12, Quy trinh Quan 1y van ban di, dén, con | QT-TCHC-12 | S6 350/QD-
dau NADLTT ngay
23/11/2023
13/ Quy trinh Lam viéc cua T Bao vé QT-TCHC-13 | S 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023
14/ Quy trinh Quan 1y va diéu dong xe 6t6 | QT-TCHC-14 |Sb 350/QD-
NADLTT ngay
23/11/2023
15, Quy trinh Lé tan, tiép khach tai truong QT-TCHC-15 So 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023
164 Quy trinh Quan 1y cip nhat thong tin 1én | QT-TCHC-16 | S6 350/QD-
Website truong NADLTT ngay
23/11/2023
17, Quy trinh Lap ké hoach dau tu trang QT-TCHC-17 |Sb 350/QPb-
thiét bi NADLTT ngay
23/11/2023
18/ Quy trinh Léap ké hoach mua sam vat tu | QT-TCHC-18 | S 350/QD-
thuc hanh NADLTT ngay
23/11/2023
194 Quy trinh Xay dung va quan ly dy an QT-TCHC-19 | S6 350/Qb-
dau tu trang thiét bi NADLTT ngay
23/11/2023
20/ Quy trinh Pau thau ddi v6i goi thau mua | QT-TCHC-20 | Sb 350/QD-
sam hang hoa NADLTT ngay




23/11/2023

21/ Quy trinh Chi dinh thau rat gon d6i véi | QT-TCHC-21 |Sb 350/QD-
g6i thau mua sam hang ha NADLTT ngay
23/11/2023
22| Quy trinh Trién khai ky két va thyc hién | QT-TCHC-22 | S 350/QD-
hop ddng mua sim tai san NADLTT ngay
23/11/2023
23| Quy trinh Thuc hién mua thé BHYT cho | QT-TCHC-23 | S6 350/QD-
hoc vién NADLTT ngay
23/11/2023

II. DANH MUC CAC QUY TRINH PHONG KE TOAN (9 quy trinh)

TT

Noi dung

Ma so

Ngay ban hanh

1

Quy trinh Lap du toan thu, chi NSNN

QT-KT-01

S6 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Quan 1y quy tién mat

QT-KT-02

S6 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Quan 1y Tién giri ngan hang,
kho bac

QT-KT-03

Sb 350/QDb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Quan ly ngan sdch Nha nudc

QT-KT-04

S6 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Quan 1y kho: Nhap, xuit, bao
cao kho

QT-KT-05

Sb 350/QDb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Quan 1y tai san ¢ dinh

QT-KT-06

S6 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023

Quy trinh Lap bao céo tai chinh

QT-KT-07

Sb 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023




8 | Quy trinh C4p phat vat tu, CCDC phyc | QT-KT-08 S6 350/Qb-
vu giang day NADLTT ngay
23/11/2023
9 | Quy trinh thanh todn cho HV ra truong, | QT-KT-09 Sb 350/QD-
VC, NLD nghi ché d9, thoi viéc, chuyén NADLTT ngay
cong tac. 23/11/2023
III. DANH MUC CAC QUY TRINH PAO TAO (29 quy trinh)
TT Noi dung Ghi chu
1 | Quy trinh T6 chire chuyén dé k¥ nang QT-bT-01 So 350/Qb-
mém NADLTT ngay
23/11/2023
2 | Quy trinh Xay dung ké hoach dao tao QT-DT-02 | S6 350/QD-
hang nam NADLTT ngay
23/11/2023
3 | Quy trinh T6 chuc va xur 1y ding ky hoc QT-BT-03 | S6 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
4 | Quy trinh T4 chirc thi tot nghiép QT-DT-04 | S6 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
5 | Quy trinh t6 chitc hoc lai QT-bT-05 | S0 350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023
6 | Quy trinh T6 chire nhap hoc va thanh 1ap QT-DbT-06 So 350/Qb-
16p NADLTT ngay
23/11/2023
7 | Quy trinh Panh gia két qua ren luyén QT-bT-07 So 350/Qb-
cua hoc vién NADLTT ngay
23/11/2023
8 | Quy trinh Lap bang két qua hoc tap cua QT-DT-08 | S6 350/QP-
khoa hoc NADLTT ngay
23/11/2023
9 | Quy trinh T6 chuc khai giang QT-DT-09 | S6 350/Qb-

NADLTT ngay




23/11/2023

10| Quy trinh T chtic bé giang QT-PT-10 | S 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
11| Quy trinh Xac nhan gio giang thanh toan QT-DT-11 S6 350/QP-
vuot dinh mutrc d6i voi gido vién NADLTT ngay
23/11/2023
12| Quy trinh Xay dung chuong trinh chi tiét | QT-DT-12 S6 350/QD-
mon hoc/hoc phan/modul NADLTT ngay
23/11/2023
13| Quy trinh Xay dung va to chirc thuc hién | QT-DT-13 | S6 350/QD-
ké hoach tuyén truyén tuyén sinh NADLTT ngay
23/11/2023
14| Quy trinh Xét mién giam hoc phi QT-DT-14 S6 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
15| Quy trinh Lay ¥ kién phan hoi tir nguoi QT-BT-15 | S6 350/QPb-
hoc vé hoat dong giang day ctia CBGD NADLTT ngay
23/11/2023
16| Quy trinh Lay y kién phan hoi vé chat QT-DT-16 | S6 350/QD-
lugng phuc vu dao tao ctia cac don vi NADLTT ngay
23/11/2023
17| Quy trinh LAy ¥ kién phan héi cta cyu QT-BT-17 | S6 350/Qb-
hoc vién vé viéc 1am va chét lugng dao NADLTT ngay
tao 23/11/2023
18| Quy trinh Xay dung ké hoach giang day QT-DT-18 S6 350/Qb-
va phan cong giang day NADLTT ngay
23/11/2023
19| Quy trinh Té chtrc thi két thuc modul, QT-DT-19 | S6 350/Qb-
moén hoc, quan 1y diém NADLTT ngay
23/11/2023
20| Quy trinh Lay ¥ kién phan hoi tir nguoi QT-BT-20 | S6 350/QP-
st dung lao dong vé chét luong dao tao NADLTT ngay
cua Nha truong 23/11/2023
21| Quy trinh LAy ¥ kién nhan xét khoa hoc QT-DT-21 | S 350/Qb-




ctia hoc vién chuan bj tot nghiép NADLTT ngay
23/11/2023
22| Quy trinh Chon, in sao dé thi tot nghiép QT-DT-22 | S6350/Qb-
NADLTT ngay
23/11/2023
23| Quy trinh Xtr Iy don xin phtic khao bai QT-DT-23 S6 350/QP-
thi ctia hoc vién NADLTT ngay
23/11/2023
24| Quy trinh Quan ly bién soan gido trinh QT-PT-24 | S6350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
25| Quy trinh Quan 1y ho so hoc vién QT-bT-25 S6 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
26| Quy trinh X¢&t thi dua khen thudng hoc QT-DT-26 S6 350/QPb-
vién NADLTT ngay
23/11/2023
27| Quy trinh X1r 1y ky luat hoc vién QT-bT-27 S6 350/QP-
NADLTT ngay
23/11/2023
28| Quy trinh T6 chtrc cho HV di thuc tap QT-DbT-28 S6 350/QPb-
trai nghiém tai doanh nghiép NADLTT ngay
23/11/2023
29| Quy trinh Té chtrc cho hoc vién di thuc QT-DT-29 Sb 350/QD-
tap t6t nghiép NADLTT ngay
23/11/2023

QUY TRINH TAI KHOA CHUYEN MON (2 quy trinh)

Quy trinh T6 chirc thue hién cong tac QT-KHOA-01 | S6 350/Qb-
giang day cua CBGD NADLTT ngay
23/11/2023
Quy trinh giai quyét cong viéc Poan QT-DTN-01 | S6 350/Qb-
Thanh nién. NADLTT ngay

23/11/2023




IV. CAC QUY TRINH BAN HANH NGAY 31/12/2023 (8 quy trinh)

TT Noi dung Ma so Ngay ban hanh

1 | Quy trinh cap phat vin bang, chimg chi QT-01 |s6435/QD-NADLTT
ngay 31/12/2023

2 | Quy trinh T6 chirc Tuyén sinh QT-02 |sb435/QD-NADLTT
ngay 31/12/2023

3 | Quy trinh bao tri bao dudng trang thiét bi QT-03 |s6435/QD-NADLTT
ngay 31/12/2023

4 | Quy trinh Xay dung chuong trinh dao tao QT-04 |s6435/QD-NADLTT
ngay 31/12/2023

5 | Quy trinh cap nhat, chinh stra gido trinh QT-05 |s6435/QD-NADLTT
dao tao ngay 31/12/2023

6 | Quy trinh Piéu chinh chwong trinh dao QT-06 |s6435/QD-NADLTT
tao ngay 31/12/2023

7 | Quy trinh x4y dung, cai tién bo sung hé QT-07 |sb6435/QP-NADLTT
thong bao dam chat luong ngay 31/12/2023

8 | QT quan ly phong hoc, phong thuc hanh QT-08 |sb6435/QP-NADLTT

ngay 31/12/2023




V. CAC QUY TRINH BAN HANH NGAY 09/01/2024

9 | Quy trinh Khéo sat doanh nghiép va cac QT-09 | sd 06/QD-NADLTT
bén lién quan ngay 09/01/2024
10 | Quy trinh khao sat viéc lam HSSV QT-10 | sd 06/QD-NADLTT
ngay 09/01/2024
11 | Quy trinh khao sat y kién CB, GV, VC, QT-11 | sd 06/QD-NADLTT
HSSV ngay 09/01/2024
V.I. CAC QUY TRINH BAN HANH NGAY 07/01/2025
12 | Quy trinh thuc hién tu ddnh gia co so QT-12 |s6 07/QD-NADLTT
GDNN hang nam ngay 07/01/2025
13 | Quy trinh danh gia van hanh hé thong QT-13 |sd 07/QD-NADLTT
dam bao chat luong ngay 07/01/2025




