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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé viéc danh gid, xép loai hing thang d6i voi
cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng lam viéce tai co quan Sé va
cac don vi trwe thugc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i Ha Noi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI HA NOI

Can cir Ludt Cdn bg, cong chire, Ludt Vién chirc; Ludt sva doi, bo sung
mot 56 diéu cua Lugt Can bg, cong chikc va Ludt Vién chikc;

Cdn cit Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé
ddnh gid va xép loai logi cdn bj, cong chike, vién chire;

Cén cie Quyét dinh s6 1841-OP/TU ngay 28/10/2021 ciia Ban Thudng vu
Thanh 1ty Ha Noi quy dinh vé danh gid, xép loai hang thdng déi véi cdn b,
cong chike, vién chike, lao déng hop dong trong hé thong chinh tri thanh pho Ha
Noi;

Can cit Quyét dinh s6 14/2017/0D-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND
Thanh phé ban hanh Quy dinh vé phdn cap qudn Iy t6 chirc bd mdy, cdn b,
cong chike, vién chike, lao déng hop dong trong cdc don vi sw nghiép céng ldp
thudc thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sé 15/2017/0P-UBND ngay 13/4/2017 ciia
UBND Thanh phé ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quén Iy t6 chikc bé mdy, cdn
b, cong chirc, vién chirc, lao déng hop dong trong cdc co quan hanh chinh
thudc thanh pho‘ Ha Noi;

Cdn cir Quyét dinh sé 35/2016/0D-UBND ngay 08/9/2016 ciia UBND
thanh phé Ha Ngi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire ciia S Lao déng - Thurong binh va Xé héi thanh phé Ha Ni;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong S

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc dénh gia, xép
loai héng thang dbi véi cong chirc, vién chire, lao dong hop dc‘“)ng lam viéc tai co
quan S¢& va cac don vi truc thude S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
635/Qb-SLDTBXH ngay 25/6/2018 ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Ha Noi.



2

Piéu 3. Trudng céc phong chuyén mén, nghiép vu S&; Thu trudng cac don
vi truc thudc; toan thé cdng chirc, vién chirc, lao déng hop dong lam viéc tai co
quan S& va cac don vi truc thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ha Noi
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: A

- Nhu Piéu 3;

- UBND TPHN (dé b/c);

- Giam déc, cac Phé Giam déc S,
- Luu: VT.

Bach Lién Hwong




QUY PINH
Vé viéc danh gia, xép loai hing thang d6i véi cong chite, vién chikc,
lao dong hop ddng lam viéc tai co quan Sé& va cac don vi truc thudc
S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hji Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 1000 /QD-SLDTBXH ngay 29/ 11 /2021
cua S¢ Lao dpng - Thuong binh va Xa hji Ha Nji)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. Panh gia, xép loai hing thang d6i v6i cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong (sau day viét tit 1a CCVC) nhdm néng cao nhén thirc, ¥ thirc trach nhiém cua
CCVC, phat huy vai tro, trach nhiém cua ngudi dung dAu trong cong tac lanh dao,
quan ly; siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao dao dirc cong vu trong
CCEVC,

2. Chuén héa va xay dung phong céch lam viéc chuyén nghiép; néng cao y
thire trach nhiém, tinh tw gidc trong thyc thi cong vu cia CCVC; tao mdi trudng
sang tao, ddi mai, phat trién; ning cao chit luong, hiéu qua hoat dong cua ting
phong chuyén mén nghiép vu, don vi truc thudc (sau day goi 1a co quan, don vi).

3. Thong qua danh gia, xép loai CCVC @ biéu duong, khen thuéng CCVC
hoan thanh xuat sic nhiém vuy; 13 cin ctr d& danh gia, x€p loai CCVC va déng vién
hing nim; 14 co s& dé b tri, sir dung, quy hoach, d bat, dao tao, bdi dudng va thuc
hién chinh séch déi véi CCVC theo quy dinh va theo yéu ciu nhiém vu ciia co quan,
don vi.

Piéu 2. Yéu cau

1. Phai thuc hién dong bd quy trinh danh gia CCVC. Timg cd nhan phai xay
dung lich cong tac theo timg tuan, ké hoach cong tac theo timg thang (theo mau
kém theo quy dinh nay) trinh cap trén tryc tiép phé duyét; phan cong rd ngudi
(chtt tri, tham muru, phdi hop), rd viée, o tién do thuc hién.

2. Vi€c danh gia, xép loai hing thang d8i v6i CCVC phai thuc hién theo
nguyén téc tap trung dan chu; dam béo chinh xéc, khéach quan, cong bing, thuc
chit va dung trinh ty quy dinh. Phai thyc hi¢n danh gia da chleu lién tuc va lugng
héa dugc két qua thuc hién nhiém vu cua timg CCVC, gén véi két qua cong tac
cua tung b phén, co quan, don vi.

3. Ly két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chudn
khung nang luc vi tri viéc lam cia doi ngli CCVC lam thuée do chu yéu trong
déanh gia, x€p loai.

4. Viéc thuc hién danh gia, xep loai CCVC thuc hién ddng b, thdng nhét tir
co quan S& dén céc co quan, don vi.

Piéu 3. Pham vi, d6i twong ap dung



GOm: Cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP va Nghi dinh so6 161/2018/ND-CP ctia Chinh pht 1am viéc tai co
quan S¢& va cac don vi truc thudc.

Diéu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, nhitng tir ngtt dudi day dugc hiéu nhu sau:
1. “Cong chuc”, “vién chirc”: Theo quy dinh cia Luat Cén bd, cong chirc va
Luat Vién chirc hién hanh.
2. “Lao dong hgp dong”: Bao gdm nhitng ngudi 1am cdng viéc quy dinh tai
Piéu 1, Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh phu va Piéu 3, Khoan 1 Nghj
dinh s 161/2018/NB-CP ctia Chinh phi.
3. “Cén bd lanh dao, quan ly”: Bao gém cdng chuc giit chirc vu ladnh dao,
quan ly; vién chire quén ly tai cac don vi sy nghiép truc thudc.
4. “Tap thé lanh dao, quéan ly”: q€3m tap thé lanh dao S&, tap thé lanh dao
phong thudc S& va twong duong, tdp the 1anh dao don vi tryc thudc.

5. “Ngudi diing dau”: Gém Gidm déc S&, Truéng phong thude S& va tuong
duong, Thu trudng don vi truc thudc So.

6. “Cap co tham quyén”: La tap thé 1anh dao hodic ngudi dimg dau dugc giao
quyén quyét dinh vé cong tac td chirc, can bd theo quy dinh.

Pidu 5. Cin ctr danh gia

1. Ludt Can bg, cong chirc, Luit Vién chirc; Luat stra doi, bd sung mot sé
diéu ctia Ludt Can bo, cong chirc va Luat Vién chuc.

2. Quy dinh sb 89-QD/TW, ngay 04/8/2017 ciia B§ Chinh tri quy dinh khung
tiéu chuan chirc danh, dinh huéng khung ti€u chi danh gia can bo 1anh dao, quan
Iy céc cép.

3. Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé dénh gia,
xép loai chét luong can bo, cong chire, vién chirc; Huéng dan s6 21 -HD/BTCTW,
ngay 18/10/2019 cia Ban T6 chic Trung vong veé kiém diém, danh gi4, xép loai
chit lugng hing nim d01 v6i td chitc dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bd
lanh dao, quéan ly cac cip.

4. Quyét dinh s6 1841- -QDB/TU ngay 28/10/2021 cta Thanh Gy Ha Noi vé ban
hanh Quy dinh danh gia, x€p loai hang thang dbi véi can bo, cong chirc, vién
chirc, lao dong hop ddng trong hé théng chinh trj thanh phd Ha Noi.

; 5. Quyet dinh 522/2017/QD-UBND ngay 25/01/2017 ctia UBND Thanh phd
vé quy tic tmg Xt clia can bd, cong chirc, vién chic, nguodi lao dong trong cac co
quan thudc thanh phé Ha Noi.

6. Chtrc nang, nhiém vy, quy ché 1am viéc ctia S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi; quy dinh, quy ché 1am viéc ctia cdc co quan, don vi.

7. Ban mo ta cong viéc va khung néng luc vi tri viéc 1am da duogc cép cb
thdm quyén phé duyét.



8. Két qua thyc hién nhiém vu cia CCVC theo ké hoach, chuong trinh céng
tac trong thang va nhiém vu dot xuat dugc giao.

9. Két qua theo ddi, danh gia cla lanh dao va kiém tra, giam st ciia co quan
chirc niang; phan 4nh ctia céc td chirc, ca nhan dbi véi CCVC trong thyc thi nhiém
vu.

Piéu 6. Nguyén tic dinh gia

1. Viéc danh gia CCVC hiang théng phai bao dam dén chu, khach quan, chinh
x4c, cong khai, minh bach; cong bang, cong tam va khong mang tinh hinh thire, né
nang, tri dép, thién vi; bao dam ding thim quyén danh gia.

2. Cép nio, ngudi nao tryc tiép lanh dao, giao viéc thi dong thoi thue hién
nhén xét, danh gia, x€p loai. Ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh viéc xep
loai, ¢4nh gia can by, CCVC theo phéan cdp quan 1y va phai chiu trdch nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

3. Viéc danh gia, xép loai [ phi cén ctr vao chue trach, nhiém vu duge giao va
két qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chét luong, san phim cu the sO lugng
cdng viée duge giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyen va dot xudt; mic do
kho, phtc tap, yéu cdu trinh do chuyén mon ctia cong viée; y thirc chap hanh ky
lugt, ky cuong, chap hanh cac quy dinh, quy ché... Viéc danh gia can lam rd wu
diém, khuyét diém, tdn tai, han ché vé phdm chét, nang luc, trinh d6 ctia cén bo,
CCVC.

4. Viéc dénh gia, xép loai cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai dua
vao két qua hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly.

5. Truong hop CCVC khong hoan thanh nhiém vu do yéu t6 khéch quan, bat
kha khéng thi dugc xem xét trong quad trinh dénh gia, xep loai.

6. P6i v6i CCVC vi ly do dau 6m, ngh1 phép, ngh1 thai sén, dugc ctr di dao
tao, bdi dudng (khong tdp trung) ma thoi gian lam vige thuc té trong thang chua
dat trén 50% s6 ngay 1am viéc cua thang thi van thyc hién danh gié nhung khong
xep loai tir ‘Hpan thqnh 16t nhiém vu” trg 1€n; truong hop xep loai & mirc khac do
1&nh dao c6 tham quyén dénh gia quyét dinh.

7. Két qua danh gia, xép loai CCVC hing thang 13 mot trong nhing cén ctr
quan trong dé d4nh gia, xép loai chat lugng CCVC va dang vién hing nam.

Piéu 7. ThAm quyén danh gia

- Dong chi Chii tich UBND Thanh phé dénh gié, quyét dinh xép loai déi véi
Gidm doc Sé.

- Bong chi Giam déc S& danh gia, quyét dinh xép loai cic ddng chi Pho
Giam dbc S6.

- Pdng chi 1anh dao S& danh gia truéng phong va tuong duong, cép trudng
céc don vi truc thudc theo linh vuc truc ti€p phu trach.

- Truong cac phong va tuong dwong, cp trudng cac don vi truc thudc S&
danh gia cap phoé cua phong, don vi minh.



- Tru'omg cac phong va tuong duong, cip truéng cac don vi tryc thuge S&
déanh gia CCVC cua phong, don vi minh (dp dung doi voi phong, don vi ¢é dudi
20 nguoi). Pbi véi phong, don vi c6 tir 20 nguoi trd 1én, Truong phong, Thu
trudng don vi uy quyen cho cép pho truc tiép phu trach nhan xét, danh gid, cép
Trudng don vi quyét dinh xép loai.

Déi véi cac phong, don vi chua c6 cép trudng, viéc danh gia lanh dao phong,
don vi do 1anh dao cap trén truc ti€ép danh gia.

Pidu 8. Tiéu chi dinh gia, xép loai (Thang diém 100)

1. Nh6m tiéu chi vé chinh tri tw twéng; dao dirc, 16i song; tac phong, 18 16i
lam viéc; ¥ thire td chirc ky luat (T01 da 20 diém)

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh séch, phap
lut ctia Nha nudce va cac nguyén téc tb chirc ky ludt ciia Pang, nhit 1 nguyén tic
tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh trong co quan, don vi.

b) Gwong méu vé dao dure, 161 sbng; khong tham 6, tham nhiing, quan li€u,
lang phi, hach dich, ctra quyén; khong cé bi€u hién suy thodi vé dao durc, 101 song.

c¢) Tac phong, 18 11 1am viéc chudn muec, tan tuy, trung thuc, ndng dong, sang
tao, linh hoat trong thuc hién nhi€ém vuy; c6 phuong phdp lam viéc khoa hoc, dan
chu, ding nguyén tac.

d) Ch'c“'}p hanh sy phén cc‘)ng,,chi dao cua td chic, sin sang nhan nhiém vy;
thuce hién tot cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, don vi.

d) Thuc hién Quy tic tng xir ciia CCVC trong cc co quan thudc thanh phd
Ha Noi.

2. Nhém tiéu chi vé két qua thye hién chirc trach, nhiém vu dwoge giao
(Téi da 80 diém)

2.1. Ning lyc va kj ning: Tbi da 20 diém

a) Doi véi cong chike, vien chire lanh dao, quan Iy

- Chu dong nghién ciru, cép nhét kip thoi céc kién thirc phép luat va chuyén

mon nghiép vy; tham muu day du, c6 chét lwong cac van ban phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ctia don vi/bd phén theo chi dao ciia lanh dao va ké hoach cong tac.

- Tham gia xay dung ké hoach cong tic clia co quan, don vi theo linh vyc
duoc phéan cong va ké hoach cong tac ciia ¢4 nhan rd ndi dung, tién do.

- Chi dao, diéu hanh, kiém soét viéc thuc hién nI’uem vu cia don vi/ by phan
dam béo kip thoi, khong bd sét nhiém vu. Giadi quyét cong viéc ding quy trinh,
quy dinh.

-Kiém tra, bao quat, don ddc viée thyc hién nhiém vu cua CCVC trong don
vi/bd phén va giai quyét kip thoi nhitng khé khin, vidéng méc theo thAm quyén.

- C6 ning lyc tp hgp CCVC x4y dung don vi/bd phan doan két thdng nhét.

- Phoi hop, tao 18p modi quan hé tdt véi ca nhén, t6 chirc ¢6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu.




Chi dao, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cach cong vu, cong chirc
tai co quan, don vi; sdng tao, cdi tién phuong phdp lam viéc, nang cao hi¢u qua
cdng viéc.

b) Doi voi cong chirc, vién chitc khdng gitk chire vu lanh dao, quan ly:

- Chi1 dong nghién ctru, cip nhat kip thoi cac kién thirc phép luét va chuyén
mon nghiép vu dé tham muu, t chirc thuc hién cong viéc c6 chat lugng.

- X4y dung ké hoach cong tic clia c4 nhéan rd ndi dung, tién do; td chirc thuc
hién nhiém vu theo dung quy trinh, quy dinh.

- Trién khai, hudng dan, don ddc, kiém tra cac don vi trong thuc hién nhi¢m
vu thudc linh vyc tham muu dat hiéu qua.

- Béo c4o kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh két qua thyuc hién
nhiém vu dugc giao.

- Phéi hop, tao lap mbi quan h¢ t6t véi ca nhan, t6 chirc co lién quan trong
thuc hién nhiém vu.

- Sang tao, cai tién phuong phép lam viée, nang cao hiéu quéa cong viéc.
¢) Péi véi lao déng hop dong:

- Chu dong nghién ctru, cép nhat kip thoi cac kién thirc phap luat va chuyén
mdn nghiép vu dé tham muru, t6 chirc thuc hién cong viée ¢ chét lugng.

- Xay dung ké hoach cong téc ca nhan theo quy dinh.

- Ném viing quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu ciu nhiém vu duogc giao.

- St dung thanh thao cic phuong tién, thiét bj ky thuat phuc vu yéu céu
nhiém vu, ddm bdo an toan, hi€u qua va tiét kiém.

2.2. Két qua thwce hién chikc trdch, nhiém vu duwgc giao (theo ké hoach cong
tdc dwoc duyét va cdc nhiém vy dot xudt): Ti da 60 diém.

a) Béi véi cong chike, vién chike 1anh dao, quadn Iy

-Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% céng viéc theo ké hoach, lich cong tac
diing tién d6, bao dam chét lugng, hiéu qua cao, trong do ¢ it nhét 50% tiéu chi,
nhiém vu hoan thanh vuot muc: T6i da 60 diém.

- Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo theo ké hoach, lich cong
tac dung tién d9, bao dam chét lwong, hiu qua: 16i da 50 diém.

-Lanh dao, chi dao hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach, lich cong téc,
trong do6 c6 khong qué 20% chi tiéu chua ddm bao chat luong, tién d6 hozc hiéu
qua thap: 16 da 30 diém.

-Lanh dao, chi dao hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viée theo ké
hoach, lich cong tac: t6i da 20 diém.

-Lanh dao, chi dao hoan thanh du6i 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong
tac: T6i da 10 diém.

b) Poi VOi cong chike, vién chirc khong giit chirc vy lanh dao, qudn Iy va lao
déng hop dong



- Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach,, lich cong tac ding tién do, bao
dam chat luong, hi’éu qua cao, trong d6 co it nhat 50% tiéu chi, nhiém vu hoan
thanh vuot mc: Toi da 60 diém.

- Hoén’thénh 100% cong Vi§c theo thep ké hoach, lich cong tac dung tién do,
bao dam chat lugns, hiéu qua: T6i da 50 diém.

- Hoan thanh 100% cong viéc t,heo ké hoaph, lich cong tac, trong,d(’) CQ khong
qua 20% chi tiéu chua dam bao chat lugng, tién d§ hodc hi€u qua thap: 76i da 30
diem.

- Hoan thanh tir 50% dén dudi 100% cong viée theo ké hoach, lich cong tac:
T6i da 20 diém.

-Hoan thanh dudi 50% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac: T6i da 10
diém.

3. Piém trir

Cén ctt vao thang diém quy dinh d6i véi cac tiéu chi va muc do vi pham cuia
cong chire, vién chirc va lao dong hop dong, tap the thu truéng co quan, don vi
quy dinh s6 diém trir ddi v6i timg tiéu chi danh gid, xép loai. Piém trir khong vuot
qué sb diém quy dinh ctia timg tiéu chi.

Chwong 11
QUY TRINH PANH GIA, XEP LOAI KHEN THUONG VA
SU DUNG PHAN MEM TRONG PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 9. Panh gia, xép loai hing thang di véi CCVC

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu (Loai A): Pat tir 90 diém dén 100 diém.

Ty 1€ CCVC dugc danh gid, xep loai hoan thanh xuat sic nhiém vu khong
vuot qué 20% téng s6 CCVC dwoc xép loai “Hodn thanh tét nhiém vu” theo ting
nhém d6i tuong (doi vdi don vi hodc nhém doi twong cé dudi 05 nguoi thi duogc

ddnh gid “Hoan thanh xudt sdc nhiém vu’ * doi véi 01 dong chi, néu dong chi dé
dat di diéu kién “Hodn thanh xudt séc nhiém vu ”). Cac nhém cu thé la:

- Nhém 1: Ban Giam déc Sé;
- Nhoém 2: Trudng phong Sa;
- Nhém 3: Phé trudng phong Sé;
- Nhom 4: Cong chirc, vién chirc biét phai, ngudi lao dong co quan Sé&;
- Nhom 5: Thu trudng céc don vi truc thude Sé;
- Nhém 6: Cép phé cac don vi trie thudc So;
- Cac nhom khic: Céc don vi van dung thuc hién cho phu hop véi tinh hinh
don vi.
2. Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B): Pat tir 70 dén duéi 90 diém.
3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C): Dat tir 50 dén duéi 70 diém.



4, Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D): Duéi 50 diém.
Piéu 10. Quy trinh danh gia, xép loai

Pé dam bao théng nhit, phit hop trong viéc danh gia, viéc danh gid, xép loai
duoc thuc hién nhu sau:

Buwde 1: Co quan, don vi xdy dung ké hoach cong tac thang (Méu s
06);, CCVC xdy dung ké hoach cong tac thang, lich cong tic tudn theo quy dinh
(Mau s6 07, 08).

Buwoc 2: Trudc ngay 25 hang thang, CCVC tu danh gia, nhén muc xép
loai (trong phiéu dénh gid cham diém can néu cu thé cdc ton tai, han ché doi voi
cdc muc khong dat diém t6i da) va giri phiéu dén lanh dao phu trach, cu thé nhu
sau:

- Pdng chi Gidm dbc S& giri Chit tich UBND Thanh phd;
- C4c ddng chi Ph6 Giam dbc S& giri Gidm dbc S& (qua Vin phong);

- Céc ddng chi truéng cac phong, Thi trudng don vi truc thude giri phiéu tu
cham diém dén 1anh dao S& phu trach truc ti€p;

- Cac dong chi Pho6 phong gui phiéu dén Tru’orng phong; cip phé don vi
truc thude giri phiéu tw chdm diém dén Thu trudng don vi.

- Céc ddng chi cong chirc, vién chirc khong gitr chirc vy lanh dao quan ly
va lao dong hop dong giri phiéu tu chdm diém dén cép trudng cac phong, don
Vi (d6i véi don vi ¢ duéi 20 CCVC); glri phiéu tw chdm diém dén 1anh dao phong,
don vi, bd phan phu trach truc tiép (doi véi don vi cé trén 20 CCVC).

(Cdc dong chi lanh dao S¢ theo mau sé6 01, lanh dao phong 5S¢ va ldnh dao
don v_z"tru’c thu_o‘cjheq mau so 02; cong chiee, vién chirc theo mau s6 03, lao dong
hop dong theo mdu s6 04).

Buwéc 3: Nhan xét, danh gia, xép loai:

- Trudc ngay 26 hang thang: Déng chi 1anh dao cac phong, don vi tryc
thudc nhan xét, danh gia, quyét dinh mirc xep loai theo thdm quyén dbéi véi cip
phé va cong chire, vién chic, lao dong hop dong cua phong, don vi. Péng thoi
tbng hop két qua xép loai (theo mdu s6 05) gu1 vé Vin phong (d6i véi co quan
S&), Phong T chirc - Hanh chinh (d6i véi don vi truc thudc).

- Trucc ngay 28 hang thang Vian phong (d6i véi co quan S0), Phong T
chirc - Hanh chinh (d6i v6i don vi truc thuoc) cd trach nhiém tong hop két qua,
tham muu lanh dao co quan nhén xét, ddnh gid, quyet dinh murc xép loai theo thdm
quyén; dé xuit murc xép loai dbi voi dong chi cap trudng co quan (Giam dée S,
Trudng phong, Trudng don vi) dé cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.

Buéc 4: Trude ngay 05 cia thang ké tlep Vin phong (d6i vé6i co quan S&),
Phong To chtrc - Hanh chinh (d6i véi don vi truc thudc) cé trach nhiém tong hop
két qua xép loai, tham muu lanh dao ban hanh thong béo cong khai két qua danh
gia, xép loai CCVC ciia co quan (theo mdu s6 09); tb chirc biéu duong, khen
thudng tai cudc hop co quan dau thang,



Théng nhét st dung déng bd phan mém trong d4nh gia, xép loai hing thang
doi véi CCVC co quan S¢ va cac d(m‘vi truc thude. Néi dung ca'}c budc thuc hién,
quan ly, khai thac va st dung phan mém dénh gia hang thang doi véi CCVC thuc
hién theo quy dinh.

Céc khiéu nai ‘vé cong tac danh gia, xép loai s& do cép c6 thdm quyén xem
x€t theo quy dinh vé phéan cap quén ly.

Piéu 11. Khen thuéng

- Cin cir két qué dénh gid, xép loai CCVC héng thang, Gidm doc S va Thu
trudng don vi truc thudc quyet dinh che d§ khen thudng phu hop dicu kién, kha
nang can doi ngan sach tir quy thi dua khen thuong dugce quy dinh tai Dicu 65,
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh pht v€ quy dinh chi ti€t
thi hanh mdt s6 di€u Luat thi dua khen thudng va nguon kinh phi tiet kiém chi
thudng xuyén hang ndm cia co quan, don vi.

- Viéc t0 chirc biéu dwong khen thudng di véi CCVC hing théang dugc thuc
hién dong b9, thong nhat vé ndi dung va mirc khen thudng ciia co quan, don vi:

+ Giam dbc S& quyét dinh khen thuéng déi véi CCVC lam viée tai co quan
Sé.

+ Thu truéng don vi quyét dinh khen thudng dbi véi CCVC lam viée tai don
vi true thude.

Khuyén khich céc don vi quyét dinh khen thudng hing thang, tién thuéng
dugc trd vao ky thanh toan luvong hang thang.

Pidu 12. Ho6 so danh gia, xép loai

1. HY so danh gia, xép loai hing thiang gdm gii vé bd phin T chirc dao
tao thugc Van phong Sé gom:

- Phiéu tw danh gi4, chdm diém xép loai cia CCVC co quan S& va Thu
trudng cac don vi truc thudc.

- Bién ban cudc hop théng nha‘it déanh gié cua co quan, don vi (luu 01 ban tai
co quan, don vi va giri 01 ban sao vé S&).

- Danh sach tong hop két qua danh gid xép loai cong chirc, vién chure,
lao dong hgp dong cia don vi (Iuu 01 ban tai co quan, don vi va giri 01 ban sao vé
Sé).

- Danh sé4ch dé nghi khen thuéng (d6i véi co quan So).

2. Ho so danh gia, xép loai hiing thang lwu tai don vi:

- B6i v6i CCVC lam viée tai cac phong chuyén mon, nghi€p vu Sé: Luu tai
phong (noi cdn bd cdng tac).

- Pbi véi CCVC tai cac don vi trure thude: Luu tai don vi (theo thdm quyén
déanh gia va quy dinh don vi).

Piéu 13. Str dung két qua danh gia hing thang dé xép loai, danh gia
CCVC hang nam



Két qua danh gia, xép loai CCVC hing thang 12 mot trong nhitng cén cir quan
trong dé danh gi4, xép loai chét rgng CCVC va dang vién hing nim.

Khi xem xét, danh gid, xép loai CCVC hang nam, cac co quan, don vi can cur
vao cac van ban cia Trung uong (Quy dinh s6 132-QD/TW, ngay 08/3/2018 cua
B6 Chinh trj vé kiém diém va dénh gia, xép loai hing nim ddi vai tap thé, c4 nhan
trong hé thong chinh tri; Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cta Chinh
phii v& danh gia, xép loai chit Ivgng CCVC; Huong dan So 21-HD/BTCTW, ngay
18/10/2019 cua Ban T chirc Trung wong v& dénh gi4, xép loai ddi véi td chirc
dang, dang vién, tap thé, c4 nhan can bd lanh dao, quan Iy cic cép); Quy dinh
2898-QD/TU, ngay 08/11/2017 cia Ban Thudng vu Thanh uy Ha Noi va cac vén
ban cia Thanh phé vé cong tac danh gia can bd hang nim gin véi két qua dénh
gi4, xép loai hing thang dé danh gid, xép loai chit luogng CCVC, dang vién hing
nam.

Chwong II1

TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Cac phong chuyén mon, nghiép vu; cac don vi true thudc Sé

1. Tuyén truyén, quan triét, td chirc trién khai thuc hién nghiém Quy dinh nay
va chiu trach nhiém toan dién vé két qua dénh gia CCVC thudc co quan, don vi
minh.

2. Céc co quan, don vi phén cong cong chuc, vién chic hudng dan va theo
doi cac phong, ban, bd phén trién khai thuc hién; tng hop béo céo kiém viéc tudn
(theo mau) ciia phong, don vi, bd phan lam co s& danh gid, kiém diém cong viéc
theo thang.

3. Vian phong S8, cac don vi tryc thude S¢ chi dong cén d6i ngudn kinh phi
tw chu dugc giao hang nam, bo tri mét phén kinh phi tiét kiém chi phuc vu cong
tac khen thudéng hing thang cho CCVC.

4. Phong K& hoach tai chinh hudng din Vin phong S& va cic don vi truc
thudc str dung kinh phi chi khen thuéng hang thang theo quy dinh.

Pidu 15. Cong chirc, vién chirc, lao ddng hop dong

1. Ty gi4c thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gia, chim diém va xép
loai CCVC (trr danh gié ding, chinh xéc; tu nhén xép loai phil hop véi két qué
cdng tac trong thang). Phan anh kip thoi viéc trién khai thuc hién dénh gia, xép
loai tai co quan, don vi (nhitng ndi dung thyc hién chua ding hoédc chua nghiém
tiic) voi Thu trudng co quan, don vi hodc ngudi cé thim quyén.

2. Pugc quyén béo luu y klén vé két qua tu 'danh gia, chidm diém, xép loai
hang thang ciia minh va c6 quyen phén anh véi cép trén trong trudng hop khong
dong y voi quyét dinh mirc xép loai ddi véi ban than minh, nhung phai chip hanh
két luan nhan xét, danh gia cta cép c6 thdm quyén.

3. Quy dinh vé& mau phiéu danh gia va c4c biéu mau:
- MAu s6 01: Panh gia cic dng chi Lanh dao S&;
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- MAu sb 02: Panh gia Truéng phong, pho trudng phong S&; clp trudng, cip
phé don vi truc thudc;

- Mau s 03: Panh gi4 cong chirc, vién chic;
- MAu sé 04: Panh gia lao dong hop ddng;
- MAu s6 05: Téng hop két qua, danh gia xép loai;
- MAu s6 06: K& hoach thyc hién nhiém vu trong tdm cta tap thé;
- MAu s6 07: K& hoach thyc hién nhiém vu trong tdm ctia c4 nhén;
- M3u sb 08: Lich cong tac tudn c4 nhan;
- M3u s6 09: Thong béo két qua danh gia, xép loai.
Piéu 16. Pi¢u khoan thi hanh
Céc co quan, don vi c6 trach nhiém trién khai, t8 chirc thuc hién nghiém tic
Quy dinh nay.
Trong qué trinh td ch1’rcv thuc hién, qéu co vuér}g méc cac co quan, don vi
bao cdo S& (qua Vian phong) dé€ xem xét, di€u chinh, bo sung./.
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